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knihouna trinec

Knihovna T¥rinec
vyhlasuje vybérové rizeni
na obsazeni pracovniho mista

INFORMACNI PRACOVNIK/CE

misto vykonu prace Knihovna Ttinec, Lidicka 541, 739 61 Ttinec

platové podminky 9. platova tfida podle zakona ¢. 262/2006 Sb., zadkonik prace a podle ptilohy ¢. 1 nafizeni
vlady ¢. 341/2017 Sb. (9 865 — 14 460 K¢ dle odpracovanych let)

pracovni doba 20 tydné (zkraceny uvazek)
smlouva na dobu uréitou (s moznosti zmény na dobu neur¢itou)

termin nastupu: kvéten/Cerven 2021

pracovni napli Pracovnik informac¢niho centra bude poskytovat informacni servis a poradenstvi

navstévnikim regionu a mistnim ob¢anim v oblasti cestovniho ruchu a sluZeb.

Poskytovani informaci a poradenstvi vetejnosti.

Vykonavani administrativnich praci, archivace dokumentt.

Vytvareni, aktualizace a kontrola propaga¢nich materialti S regionalni ptisobnosti.
Tvorba a sprava informacni databaze.

Prodej vstupenek, jizdenek a zbozi.

Koordinace a usmériiovani rozvoje informaéniho centra.

Obsluha kancelatské techniky (scanner, kopirka,...).

Spoluprace a komunikace s Asociaci turistickych a informac¢nich center.
Propagace sluzeb a produktl souvisejicich s cestovnim ruchem.
Aktualizace webovych stranek a socialnich siti.

Péce o navstevy.

Pozadavky:

alespon vyss§i odborné vzdélani, piipadné aplné stfedni s maturitou nejlépe se zaméfenim na cestovni ruch
minimalné€ 1 rok na podobné pozici (i formou studentské praxe) vyhodou

vyborné komunikacni schopnosti

stylistické dovednosti a dobra znalost ¢eského pravopisu

znalost anglického jazyka slovem a pismem

znalost polského jazyka a dalSich jazykt vyhodou

vyborna znalost prace na pocitaci (Microsoft Office, internet, Google nastroje, socialni sité)
organizaéni schopnosti, schopnost pracovat v tymu

ochota k dal$imu vzdélavani v oboru ¢innosti

samostatnost a peclivost, Casova flexibilita

moralni a trestni bezihonnost

tfidi¢sky prukaz skupiny B vyhodou

Nabizime:

kreativni praci a prostor pro seberealizaci

skvély pracovni tym a podporu osobniho rozvoje
pruznou pracovni dobu

25 dni dovolené, 4 sick days

stravenkovy pausal

moznost MultiSport karty
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Prihlasovani do vybérového iizeni

Lhita dorudeni piihlasek: e-mailem do 30. dubna 2021, na pfihlasky dorugené po tomto terminu nebude bran ztetel.

K prihlasce pripojte:

Strukturovany zivotopis s fotografii a udaji o dosavadni praxi a o odbornych znalostech (uvadéjte pouze relevantni
informace)

Motivaéni dopis

Kopii dokladu o nejvys$im pozadovaném dosazeném vzdélani

Cestné prohlagent o trestni beztthonnosti (viz piiloha &. 1), vipis z rejstiiku trestli bude pozadovan pouze

po vybraném uchazeci/ce

Piihlagky s pozadovanymi doklady zaslete na e-mailovou adresu:

knihovna@knihovnatrinec.cz

Do piedmétu napiste ,,Vybérové fizeni — informaéni pracovnik®.

Upozornéni

Kandidata/ku bude vybirat vybérova komise z pfihlasek dorucenych do 30. 4. 2021. V piipadé, ze vyberova
komise doporuci ptihlasku uchazece/ky, bude kandidat/ka pozvan/a k dal§imu kolu vybérového tizeni a
k osobnimu pohovoru. Rozhodnuti vybérové komise bude uchaze¢tim oznameno e-mailem do 7. 5. 2021.

Ptihlasky se ptijimaji vyhradné v elektronické podobé se vSemi pozadovanymi nalezitostmi. Ptihlasky bez vSech
pozadovanych dokumentt budou z vybérového fizeni vyfazeny.

VyhlaSovatel si vyhrazuje pravo zrusit vybérové fizeni bez uvedeni diivodu kdykoli v jeho prib&hu nebo nevybrat
zadného uchazece.

Podanim piihlasky uchazec¢/ka souhlasi s tim, Ze zadavatel bude pro potieby vybérového Fizeni nakladat
s jeho osobnimi tidaji.

Dalsi informace: Markéta Klapsiova, tel. 770 110 362, e-mail: knihovna@knihovnatrinec.cz.

V Tfinci 16. 4. 2021

Mgr. Martina Wolna
feditelka Knihovna Tfinec

pFispévkova organizace
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