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Clanek 1
Ugel

1.1 Cilem vydani téchto zasad pro hospodareni s majetkem statutarniho mésta je zejména:
- zabezpecéeni dodrZzovani zakonu pro realizaci majetkovych prav,
- zabezpec&eni hospodarného a efektivniho uzivani majetku,
- zabezped&eni pfedepsané evidence majetku,
- ochrana majetku.

Clanek 2
PlUsobnost

21. Tyto zasady jsou zavazné pro vSechny zaméstnance statutarniho mésta Trfince,
tj. zaméstnance Magistratu mésta Tfince, Mé&stské policie a ve vybranych ustanovenich bodu
4 4.7 a 4.6 téchto zasad také pro pfispévkové organizace, jejichz zfizovatelem je statutarni
mésto Tf¥inec.

2.2. Tyto zasady se nevztahuji na problematiku, kterou fe§i samostatné vnitfni smérnice ,Zasady
upravujici podminky pro prodej domu, bytu a nékterych souvisejicich nemovitosti a ,Zasady
pfevodu a nabyti véci nemovitych®.

Clanek 3
Vyklad pojmu a zkratek

Tabulka &. 1: Vyklad pojmu

Vé&ci

Véci jsou movité nebo nemovité (§ 498 ob&anského zakoniku).

Soudasti véci

Ve to, co k véci podle jeji povahy nalezi a nemuzZe byt oddéleno, aniZ by se tim
véc znehodnotila. Souéasti pozemku je prostor nad povrchem i pod povrchem,
stavby zfizené na pozemku a jina zafizeni s vyjimkou staveb do€asnych, v€etné
toho, co je zapusténo v pozemku nebo upevnéno ve zdech. V evidenci majetku
jsou pozemky a stavby vedeny samostatné. Dle vyhla3dky €. 410/2009 Sb. stavba
neni soucasti pozemku.

Nedilna
soucast
staveb

Nedilnou souéasti domu, budov a staveb (stavebnich dél) jsou zafizeni
a pfedméty, které z hlediska stavebniho dila umozZiuji jeho funkci a ucel, ke
kterému jsou uréeny. Takova zafizeni a pfedméty musi byt se stavebnim dilem
pevné spojeny a nelze je demontovat, aniZ by doslo ke znehodnoceni funkce
a ucelu stavebniho dila, a jsou zpravidla soucasti celkové dodavky stavebniho
dila. Pfi uréeni, zda se jedna o sougast stavby, se u€etni jednotka fidi pokynem
€. D — 22 (ustanovenim k § 26 a k pfiloze zakona).

Samostatné
movité véci

Za samostatné movité véci se povazuji véci definované v bodé 4.1.2 a dale také
vyrobni zafizeni, jakoZz i zafizeni a pfedméty slouZzici k provozovani sluzeb
(vykonu) a uéelova zafizeni a pfedméty, ktera s budovou nebo se stavbou netvori
jeden funkéni celek, i kdyZ jsou s ni pevné spojeny (dle pokynu D — 22).
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Soubor
movitych véci

Soubor majetku je tvofen vice vécmi a zpravidla je charakterizovany samostatnym
technicko-ekonomickym uréenim, nebo u kulturnich pamatek, predmétda kulturni
hodnoty uréenim spoleénych znaku  jeho Casti nebo prvka
s ohledem na jiny pravni pfedpis. Do souboru majetku nelze zahrnout nemovitou
véc, a to ani spoleéné s véci movitou. Soubor movitych véci je nutné evidovat
zvladt tak, aby byly zajistény prikazné technické i hodnotové daje
0 jednotlivych vécech zafazenych do souboru a o v3ech zménach souboru
(pfirastky, ubytky) v€etné udaju o datu zmény, rozsahu zmény, vstupnich cenach
jednotlivych pfirastkt nebo ubytkd, celkové ceny souboru véci a dale Castky
odpisu véetné jejich zmén vyplyvajicich ze zmény vstupni ceny souboru movitych
véci. Soubor movitych véci se zafazuje do odpisové skupiny podle hlavniho
funkéniho pfedmétu.

Osoba Osoba, ktera je na pfisludné organizaéni jednotce odpovédna za fadné zarfazeni

odpovédna a evidenci majetku v registru majetku. Tato osoba je uvedena na karté majetku

za evidenci v registru majetku.

majetku

Odborny Odborny odhad je jiny postup, nez zpusob ocerfiovani soudnim znalcem. Jedna

odhad se o postup v ramci vnitfniho fizeni magistratu, kdy vedouci pfisludné organizaéni
jednotky stanovi reprodukéni cenu v uzké spolupraci s hlavni inventarizaéni
komisi a vedoucim utvaru interniho auditu a kontroly.

Vedouci ORJ | Pro uéely této smérnice se za vedouciho organizaéni jednotky povaZuje vedouci
odboru (pfip. samostatného oddéleni nebo utvaru) i feditel Méstské policie.

Technickeé Technickym zhodnocenim se rozumi zasahy do dlouhodobého nehmotného

zhodnoceni majetku nebo dlouhodobého hmotného majetku uvedeného do uzivani, které maji

DM za nasledek zménu jeho u€elu nebo technickych parametrd, nebo roz§ifeni
vybavenosti nebo pouZitelnosti majetku, v€etné nastaveb, pfistaveb
a stavebnich uprav, pokud vynaloZzené naklady dosahnou ocenéni u DNM vy3si
nez 60.000 K& a u DHM vy3S8i nez 40.000 KE&. Naklady vynaloZenymi na technické
zhodnoceni se rozumi souhrn nakladi na dokonéeny zasah do jednotlivého
dlouhodobého majetku. Technické zhodnoceni v tomto ocenéni zvy3uje vstupni
cenu DM. V posouzeni skute€nosti, zda jde o technické zhodnoceni nebo
0 opravu a udrzbu, je vzdy nutno se opirat o pisemné stanovisko techniku
pfisludného odboru a podle toho postupovat v navaznosti na definici technického
zhodnoceni.

Nastavba Nastavba je zména dokoné&ené stavby, kterou se stavba zvySuje.

Pfistavba Pfistavba je zména dokonené stavby, kterou se stavba pudorysné rozsifuje
a ktera je vzajemné provozné propojena s dosavadni stavbou.

Stavebni Stavebni uprava je zména dokonené stavby, pfi kieré se zachovava vnéjsi

Uprava pudorysné i vySkové ohrani€eni stavby (za stavebni Upravu se povazZuje téz
zatepleni plasté stavby).
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Oprava Opravou se odstranuji u€inky &aste¢ného fyzického opotiebeni nebo poskozeni
za ucelem uvedeni do pfedchoziho nebo provozuschopného stavu. Uvedenim do
provozuschopného stavu se rozumi provedeni opravy i s pouzitim jinych nez
puvodnich materiala, dila, souéasti nebo technologii, pokud tim nedojde
k technickému zhodnoceni.

Opravou se majetek regeneruje beze zmény pofizovaci ceny, jejim provadénim
nemuze vzniknout nova véc. Hradi se z provoznich prostfedkl. Akce, jejichZ ¢ast
je technickym zhodnocenim a &ast opravou, se hradi v nalezitém poméru (dle
pisemného stanoviska pfisludnych technika, ktefi ur€i pfesnou hodnotu
technického zhodnoceni a opravy) z bé&Znych nebo kapitalovych prostiedku
vCetné pfipravnych €innosti (napf. projekt).

Udrzba Udrzbou se rozumi soustavna &innost, kterou se zpomaluje fyzické opotfebeni
a predchazi porucham a odstrafuji se drobnéjsi zavady. Udrzbou se majetek
regeneruje beze zmény pofizovaci ceny, jejim provadénim nemuizZe vzniknout
nova véc. Hradi se z provoznich prostiedku.

Demolice Demolice je odstranéni (likvidace) stavby. Je-li sou€asti nové investi€ni vystavby,
hradi se z kapitalovych prostifedku, v ostatnich pfipadech z béZnych prostifedku.

Vady a Vady a nedodélky zjisténé pfi pfevzeti stavby nebo pfi kolaudaci se neposuzuji

nedodélky samostatné, ale jako soucast objednanych praci, které hradi investor z béZnych

nebo kapitalovych prostiedku podle specifikace téchto praci.

Tabulka &. 2: Vyklad zkratek

DM Dlouhodoby majetek
DNM Dlouhodoby nehmotny majetek
DDNM Drobny dlouhodoby nehmotny majetek
DHM Dlouhodoby hmotny majetek
DDHM Drobny dlouhodoby hmotny majetek
DFM Dlouhodoby finanéni majetek
TZ Technické zhodnoceni
ORJ Organizacni jednotka
OPE Operativni evidence (jiny drobny dlouhodoby majetek — DDNM do 7.000 K&
a DDHM do 3.000 K¢&)
HIK Hlavni inventarizaéni komise
ZMé Zastupitelstvo mésta Tf¥ince
RMé Rada mésta Tfince
PO Pfispévkova organizace mésta Tfince
MMT Magistrat mésta Tfince
mésto statutarni mésto Tfinec
Clanek 4
Postup

Obsah a forma zasad pro hospodafeni s majetkem vychazeji zejména:

ze zakona &. 128/2000 Sb., o obcich (obecni zfizeni), ve znéni pozdéjSich pfedpisu,

ze zakona €. 563/1991 Sb., o ucetnictvi, ve znéni pozdé&jSich pfedpisu (dale zakon o udetnictvi),
vyhlasky €. 410/2009 Sb., kterou se provadéji néktera ustanoveni zakona &. 563/1991 Sb., o
ucetnictvi, ve znéni pozdéjsich predpisu, pro nékteré vybrané uéetni jednotky (dale vyhlaska €.
410/2009 Sb.),

z Ceského Uéetniho standardu pro nékteré vybrané Udetni jednotky & 710 — Dlouhodoby
nehmotny majetek a dlouhodoby hmotny majetek (dale CUS &. 710),

z Ceského Udetniho standardu pro nékteré vybrané uéetni jednotky & 708 — Odpisovani
dlouhodobého majetku (dale CUS &. 708),

z (?eského ucetniho standardu pro nékteré vybrané ucetni jednotky &. 709 — Vlastni zdroje (dale
CUS &. 709).
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z pokynu Generalniho finanéniho feditelstvi & D — 22 k jednotnému postupu pfi uplatfiovani
nékterych ustanoveni zakona €. 586/1992 Sb., o danich z pfijmu, ve znéni pozdéjSich pfedpist
(dale pokyn €. D — 22),

ze zakona ¢&. 89/2012 Sb., ob&ansky zakonik, ve znéni pozdéjSich pfedpisu

ze zakona &. 586/1992 Sb., o danich z pfijmu, ve znéni pozdéjsich predpisu,

ze zakona ¢&. 262/2006 Sb., zakonik prace, ve znéni pozdéjSich pfedpisu,

ze zakona &. 151/1997 Sb., o oceriovani majetku a o zmé&né nékterych zakonu (zakon
0 ocefovani majetku),

z vyhlasky MF CR &. 441/2013 Sb., k provedeni zakona o ocefovani majetku, ve znéni
pozdéjsich predpisu (ocerfiovaci vyhlaska),

CAST 1. Obhospodarovani majetku

4.1. Vymezeni dlouhodobého majetku

Dlouhodobym majetkem je majetek s dobou pouZitelnosti del§i nez jeden rok.

4.1.1. Vymezeni dlouhodobého nehmotného majetku
Uget Nazev Vyse Popis
ocenéni
Nehmotné
012 vysledky vy&3i nez vysledky, které jsou bud vytvareny vlastni ¢innosti
vyzkumu 60.000 K& k obchodovani s nimi, anebo nabyty od jinych osob
a vyvoje
vy33i nez software, ktery je bud vytvaren vlastni €innosti k
013 Software 60.000 K& obchodovani s nim, anebo nabyt od jinych osob
zejména pfedméty primyslového a obdobného
014 Ocenitelna vy3Si nez vlastnictvi
prava 60.000 K& vysledky dusevni tvaré€i €innosti a prava podle jinych
pravnich pfedpisu
Drobny nehmotné vysledky vyzkumu a vyvoje
018 dlouhodoby 7.000 K& az software
nehmotny 60.000 K¢ vE. ocenitelna prava
majetek zahrnuje i soubory DDNM
bez ohledu obsahuje majetek neuvedeny na uétech 012, 013,
Ostatni | na vysi 014, 015 a 018, napf. tzemni plany, studie, lesni
019 dlouhodoby | ocenéni hospodafské plany
nehmotny
majetek vyssSi nez technické zhodnoceni DNM nevykazovaného na
60.000 K¢ Uctech 012 az 014, napf. TZ DDNM
Dlouhodoby
035 nmeat}g:g}t(ny - DN[\A oc_:entf:-ny realnou hodnotou podle § 27 odst. 1 pism. h) zakona
- 0 Ucetnictvi
uréeny
k prodeji

DNM nejsou zejména:

- znalecké posudky,

- pruzkumy trhu,

- plany rozvoje,

- navrhy propagaénich a reklamnich akci,
- certifikace systému jakosti,
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- software pro fizeni technologii nebo zafizeni, které bez tohoto software nemohou
fungovat.

Ugetni jednotka rozhodla, Ze lesni hospodaiské plany jsou vZdy DM bez ohledu na pofizovaci

cenu.

V pfipadech technickych auditl, energetickych audita a povodiovych pland bude majetek
evidovan jako DNM, pokud tak o tomto majetku rozhodne poskytovatel dotace na jeho
pofizeni. V ostatnich pfipadech se bude jednat o provozni vydaj. Energeticky audit pofizeny
jako vydaj souvisejici s pofizenim budovy nebo stavby bude zapoéten do ocenéni budovy
nebo stavby — ucet 042 (novostavby, technicka zhodnoceni napf. zatepleni).

4.1.2. Vymezeni dlouhodobého hmotného majetku

Uget Nazev Vyse Popis
ocenéni
- stavby definované zakonem ¢&. 183/2006 Sb.,
0 Uzemnim planovani a stavebnim fadu (stavebni
zakon), ve znéni pozdéjsich predpisu, vE. budov,
dulni dila a dulni stavby pod povrchem, vodni dila
a daldi stavebni dila podle jinych pravnich pfedpisu
- technickeé rekultivace
bez ohledu - byty a nebytové prostory vymezené jako jednotky
021 | Stavby na vysi - nemovité kulturni pamatky
ocenéni - technické zhodnoceni staveb uvedenych v § 28
odst. 5 zakona, jehoZz ocenéni jedné polozky
pfevySuje €astku 40 000 K& (napf. TZ najatého
majetku),
- technické zhodnoceni nemovité kulturni pamatky
a cirkevni stavby ocenéné 1 K&
- pravo stavby, pokud neni zasobou
Samostatné
hmotné
movité véci & nes - véci a soubory, které jsou charakterizovany
022 | a soubory vy . samostatnym technicko-ekonomickym uréenim
. 40.000 K¢ - , . N
hmotnych - pfedméty z drahych kovu
movitych
veci
3.000 K¢& az - véci a soubory majetku, které jsou charakterizovany
40.000 K¢ ve. samostatnym technicko-ekonomickym uréenim
Drobny = - predméty z drahych kovti
o2g | dlouhodoby -véci pofizené formou finanéniho leasingu,
hmotny 0.1 K& a3 popiipadé bezuplatné prevzaté
majetek ’ . . | -vécna bfemena k pozemku a stavbé& s vyjimkou
40.000 K¢ ve&. . . . . .
uzivaciho prava, pokud nejsou vykazovana jako
souéast ocenéni majetku na uc¢tu 021 nebo jako
soucast zasob
. - technické zhodnoceni DDHM
Ostatni . .
. wxr - vécna bfemena k pozemku a stavbé s vyjimkou
dlouhodoby vy33i nez . . . . .
029 . . uzivaciho prava, pokud nejsou vykazovana jako
hmotny 40.000 K& . . . . . . x .
. souéast ocenéni majetku na uc¢tu 021 nebo jako
majetek - .
soucast zasob
S/21/2015 Strana 9 (celkem 35)




bez ohledu - neobsahuje soudasti pozemku, které jsou
031 | PozemKky na vysi odpisovany a vykazuji se jako majetek nebo jeho
ocenéni ¢asti na ucétech 021, 025 a 029 — vécna bifemena
- movité kulturni pamatky
- sbirky muzejni povahy
' bez ohledu - preEimetY kL'JIturnl hodnoty
Kulturni . - umélecka dila
032 . “ na vysi . P e .
predméty ocendni - obdobné vy3e uvedené véci, a to v€etné souboru
tohoto majetku
- neobsahuje majetek vedeny na uétu 021, 022, 028
nebo jako zboZi
Dlouhodoby
036 ;rg;:tr:ayk - dlouhodoby hmotny majetek ocenény realnou hodnotou podle § 27
AJete odst. 1 pism. h) zakona.
urCeny
k prodeji

Stavby (021) jsou dale €lenény analyticky na:

Bytové domy a bytové jednotky
- Budovy pro sluzby obyvatelstvu

- Jiné nebytové domy a nebytové jednotky

- Komunikace a vefejné osvétleni

- Jiné inZenyrske sité
- Jiné stavby
- Ostatni stavby — zahrnuje i pravo stavby

Samostatné hmotné movité véci a soubory hmotnych movitych véci (022) jsou dale ¢lenény
analyticky na:
- Energetické a hnaci stroje
- Pracovni stroje a zafizeni
- Pristroje a zvlastni technologické zafizeni, PC
- Dopravni prostfedky
- InventaF

Drobny dlouhodoby hmotny majetek (028) je dale élenén analyticky na:
- Drobny dlouhodoby hmotny majetek
- Pradlo, odévy

Pozemky (031) jsou dale ¢lenény analyticky na:

-  Stavebni pozemky

- Lesni pozemky

- Zahrady, pastviny, louky, rybniky
-  Zastavéna plocha
- Ostatni pozemky

S/21/2015
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4.1.3. Vymezeni dlouhodobého finanéniho majetku

Vyse

Uget Nazev g Popis
ocenéni
Mvajetk ove - majetkové ucasti v osobach s rozhodujicim vlivem,
ucasti bez ohledu e e v . .
. S které ucetni jednotka uréila k drzeni a k vykonu
061 | vosobachs | navysi . . . N .
. . . majetkovych prav, napf. vs. r. o., a. s., vdruzstvu
rozhodujicim | ocenéni . . o N
vlivern vic nez 50 % nebo rozhoduijici vliv dle spol. smlouvy
Mvajet_k ove - majetkové uéasti v osobach s podstatnym vlivem,
ucasti bez ohledu e ew o " . . .
. s které ucetni jednotka uréila k drzeni a k vykonu
062 | v osobach na vysi . . X N .
. o . majetkovych prav, napf. v s. r. o, a.s., v druZstvu
S podstatnym | ocenéni AP o . N o
; meéné nez 50 % a vice nez 20 %
vlivem
DIuhqve . bez ohledu - zejména dluhopisy a jiné dluhové cenné papiry,
cenné papiry . Do . o
063 drzené na vysi u nichz ma uéetni jednotka zamér a pfedpoklad
. | ocenéni drzet je do splatnosti
do splatnosti
. bez ohledu
o7 | Dlouhodobé | .\ vy - dlouhodobé pujcky
pujcky o .
oceneéni
Terminované | bez qb_ledu - terminované vklady u bank s dobou splatnosti delSi
068 | vklady navys neZ jeden rok, vkladové listy a depozitni certifikaty
dlouhodobé ocenéni '
Ostatni bez ohledu
069 dlouhodoby na Wi - ostatni dlouhodoby finan&ni majetek, ktery
finanéni yst. neobsahuji uéty 061, 062, 063, 067 a 068
. oceneéni
majetek

4.1.4 Jiny drobny dlouhodoby majetek a ostatni majetek (podrozvahova evidence)

Uéet Nazev Vyse Popis
ocenéni
Jiny drobny
901 dlouhodoby do 7.000 | - majetek, ktery nesplfiuje pouze podminku dolni hranice
nehmotny Ké& pro vykazovani na uétu 018
majetek
Jiny drobny
902 dlouhodoby do 3.000 | - majetek, ktery nesplfiuje pouze podminku dolni hranice
hmotny Ké& pro vykazovani na uétu 028
majetek
- majetek, ktery ma uéetni jednotka ve vlastnictvi nebo ji
bez pfisludi hospodafeni k tomuto majetku, ktery je
Ostatni ohledu pfedmétem uéetnictvi, ale neni vykazovan v rozvaze
909 : . a neni uveden na jinych podrozvahovych uctech
majetek na vysi ; . A .
.~ | - majetek (v hodnoté& brutto), ktery zfizovatel pfFedal
ocenéni - . o M
pfispévkové organizaci k hospodafeni, pokud tento
majetek zfizovatel nevykazuje v rozvaze
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4.2. Pofizeni majetku

Pro jednoznac¢né vymezeni vydaju je rozhodujici, zda zhodnocuji a zvysuji hodnotu (cenu)
majetku nebo naopak. Z tohoto divodu musi byt vZdy jiz pfed zahajenim financovani akci pfi
pfipravé, objednavani a uzavirani smluv rozhodnuto napf. v pfipadé staveb pfisludnym
odpovédnym stavebnim technikem nebo v pfipadé software pfisludnym informatikem, zda
se bude jednat o:

- nové pofizeni,

- technické zhodnoceni (modernizaci, rekonstrukci, nastavbu, pfistavbu a stavebni upravu),
- opravu,

- Udrzbu,

- demolici,

- vady a nedodélky.

ZpUsoby pofizeni DNM a DHM definuje CUS &. 710, bod 3.1.

4.2.1.

4.2.2.

S/21/2015

Pofizeni dlouhodobého nehmotného majetku

Do doby uvedeni do stavu zpusobilého k uzZivani se pofizovany nedokonéeny DNM
vCetné nakladu souvisejicich s pofizenim tohoto majetku sleduje na udétu 041 —
Nedokonéeny dlouhodoby nehmotny majetek. Okamzikem uvedeni do stavu
zpusobilého k uzivani se rozumi zejména dokond&eni pofizovaného majetku a splnéni
stanovenych funkci a povinnosti stanovenych pravnimi pfedpisy pro jeho uzivani.
Toto ustanoveni se nepouzije v pfipadé DDNM. Jsou-li zadany napf. variantni studie
nebo projekty, do pofizovaci ceny vchazeji naklady na viechna variantni fe3eni.
Poskytnuté zalohy na DNM se sleduji na uctu 051.

Technické zhodnoceni dlouhodobého nehmotného majetku

Postup uétovani TZ DNM popisuje CUS &. 710, bod 5.2. V prib&hu bézného ugetniho
obdobi uctuje ucetni jednotka o plnénich v souvislosti s TZ DNM, jejichz jednotliva
ocenéni jsou niZ8i nez 60.000 K¢ na uétu 041 - Nedokoné&eny dlouhodoby nehmotny
majetek. Pokud v prab&hu béZzného ucetniho obdobi uhrn plnéni nepievysi 60.000 K&
a neni zde predpoklad pfekro&eni hranice 60.000 K& v nékterém z nasledujicich
ucCetnich obdobi, uétuje ucetni jednotka uhrn téchto plnéni na pfisludny synteticky
ucet nakladd. Pokud v prubé&hu béZného udetniho obdobi uhrn plnéni nepfevysi
60.000 K¢, av3ak je zde pfedpoklad pfekrogeni hranice 60.000 K& v nékterém
Z nasledujicich u€etnich obdobi, uétuje ucetni jednotka do okamziku uvedeni tohoto
TZ do stavu zpusobilého k uzZivani o kazdém nasledném jednotlivém plnéni
v souvislosti s timto TZ na uétu 041 - Nedokonceny dlouhodoby nehmotny majetek.

V prubéhu bé&Zného ucetniho obdobi uétuje ucetni jednotka o pIinénich v souvislosti
s TZ DNM, jejichZ jednotliva ocenéni jsou vy33i nez 60.000 K& naudtu 041 -
Nedokonéeny dlouhodoby nehmotny majetek.

Pofizeni dlouhodobého hmotného majetku

Do doby uvedeni do stavu zpusobilého k uZivani se pofizovany nedokonéeny
dlouhodoby hmotny majetek v€etné nakladu souvisejicich s pofizenim tohoto majetku
sleduje na uctu 042 — Nedokoné&eny dlouhodoby hmotny majetek. Poskytnuté zalohy
na DHM se sleduji na uétu 052.

DHM se stavaji pofizované véci okamzikem uvedeni do stavu zpusobilého k uZivani,
kterym se rozumi zejména dokonéeni véci a splnéni technickych funkci
a povinnosti stanovenych jinymi pravnimi pfedpisy pro uZivani (zpusobilost
k provozu). Toto ustanoveni se nepouzije v pfipadé DDHM a nabytych véci, které
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pfed nabytim byly uvedeny do stavu zpusobilého k uZivani a nevyzZaduji montaz
u nabyvatele. Okamzikem zafazeni do majetku u staveb je kolaudaéni fizeni, pfip.
povoleni zkuSebniho provozu. Datem zafazeni majetku do uzZivani je u staveb
pofizenych vlastni investorskou c&innosti datum nabyti pravni moci kolaudace,
u nemovitosti datum podani navrhu na vklad do katastru nemovitosti. Pokud se
majetek nekolauduje ani nezapisuje do katastru nemovitosti, je datem uskuteénéni
uCetniho pfipadu den, kdy se majetek skuteéné zaal pouzZivat, uvedeny
na zafazovacim protokolu.

Technické zhodnoceni dlouhodobého hmotného majetku

Postup uétovani TZ DHM popisuje CUS &. 710, bod 6.2. V prab&hu bézného ugetniho
obdobi uctuje ucetni jednotka o plnénich v souvislosti s TZ DHM, jejichz jednotliva
ocenéni jsou niz8i nez 40.000 K& na ucet 042 - Nedokon&eny dlouhodoby hmotny
majetek. Pokud v prabé&hu béZného ucetniho obdobi uhrn plnéni nepievysi 40.000 K&
a neni zde pfedpoklad pfevy3eni 40.000 K& v nékterém z nasledujicich uéetnich
obdobi, uétuje u€etni jednotka uhrn té&chto plnéni na pfisludny synteticky ucet
nakladd. Pokud v prabéhu béZného ucetniho obdobi uhrn plnéni neprevysi
40.000 K¢, avsak je zde pfedpoklad pifevySeni 40.000 K& v nékterém z nasledujicich
ucCetnich obdobi, uétuje uéetni jednotka do okamziku uvedeni tohoto TZ do stavu
zpusobilého k uzZivani o kazdém nasledném jednotlivém pInéni v souvislosti s timto
TZ na ucet 042 - Nedokoné&eny dlouhodoby hmotny majetek.

V prubéhu bé&Zného ucetniho obdobi uétuje ucetni jednotka o pIinénich v souvislosti
s TZ DHM, jejichZ jednotliva ocenéni jsou vy338i neZz 40.000 K& na ucet 042 -
Nedokonéeny dlouhodoby hmotny majetek.

4.2.3. Naklady souvisejici s pofizenim dlouhodobého nehmotného a hmotného majetku

Do pofizovaci ceny DNM a DHM se zahrnuji naklady souvisejici s pofizenim, které
jsou vymezeny v § 55 odst. 1 vyhlasky €. 410/2009 Sb.

Do pofizovaci ceny se nezahrnuji naklady souvisejici s pofizenim majetku, a tedy
z neinvestiénich prostfedku jsou financovany:

- naklady definované v § 55 odst. 2 vyhlasky €. 410/2009 Sb.,

- Cast ,developerskych® nakladu (napf. naklady na reklamu a dal$i naklady
na ziskani budoucich uzivateli majetku),

- projekt na stavbu pIlné hrazenou z provoznich prostfedkl (opravu, udrzbu),

- urok z uvéru a pujcek pfijatych na pofizeni dlouhodobého majetku,

- tzv. spravni rezie, tedy provozni naklady ufadu souvisejici s realizaci stavby
(mzdy
a naklady na cestovné zaméstnancu odboru realizujiciho stavbu, po3tovné,
spotfeba kancelaiského materialu atd.),

- demolice, pokud neni souéasti nové vystavby,

- vybaveni stavby drobnym dlouhodobym majetkem,

- vydaje souvisejici se zajisténim financovani a administraci pfijatych transfert
podle Ceského ugetniho standardu &. 703 — Transfery a Zadosti o poskytnuti
téchto transfert uréenych na financovani pofizeni DM a jinych obdobnych
cinnosti jako souéasti nakladu souvisejicich s pofizenim tohoto DM.

4.2.4. Rozdéleni spoleénych nakladu souvisejicich s pofizenim dlouhodobého majetku

V pfipadé, Ze naklad souvisejici s pofizenim DM se tyka vice nez jednoho DM, uctuje
ucetni jednotka o tomto nakladu v souvislosti s pfislusnym pofizovanym DM
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a)

b)

4.2.5.

podle podilt zjisténého ocenéni jednotlivého pofizovaného DM na souétu zjisténého
ocenéni veskerého souvisejiciho DM nebo
jinym prikaznym zpusobem.

Pokud se cena evidovana v nedokonéeném majetku tyka vice samostatnych DM,
rozpoéte se pfi zafazeni do uzivani na zakladé zvolené rozvrhové zakladny.
Za rozvrhovou zakladnu se zpravidla voli v tomto pofadi:

1. znalecky posudek,
2. rozpocet stavby dle jednotlivych stavebnich objekitu,
3. podil hodnoty majetku na celkove ¢astce fakturace nebo kupni smlouvy.

Karty NEDM

V pfipadé pofizeni DM na vice jednotlivych danovych dokladu (faktur), pouZije se
uctovani pofizeni pomoci inventarnich karet nedokonéeného majetku (&iselna fada
NEDMOOQO00Q0). Pokud se jiz na karté nedokonéeného majetku nebude uctovat
o dal§im pofizeni, pfefadi se souhrnna castka pofizeni na pfisludnou kartu DM.

4.3. Prevzeti a zafazeni majetku

4.3.1.

4.3.2.

4.3.3.

S/21/2015

Pfevzeti do evidence majetku

Pfevzeti majetku véetné TZ se musi dit v souladu s vymezenymi kompetencemi
a odpovédnostmi za obhospodafovani a evidenci nové nabyvaného majetku
a na zakladé ucelené, niZze uvedené dokumentace.

RezZim pfejimani staveb a technického zhodnoceni

Pfejimani staveb a jejich ¢asti se provadi protokolarné - Protokolem o pfevzeti
dlouhodobého majetku (stavby, rekonstrukce, modernizace, technického
zhodnoceni, pfip. dlouhodobého nehmotného majetku podle vySe uvedené
klasifikace). Pfitom neni rozhodujici, zda stavba nebo jeji Cast byly pofizeny
dodavatelsky nebo ve vilastni rezii.

Pfevzaty mohou byt ty stavby a jejich ¢asti (dostavby, pfistavby, pfestavby apod.),
na nichz byly provedeny prace a dodavky obsaZené v projektové dokumentaci
a nezbytné k tomu, aby mohly plnit svou stanovenou funkci, popf. funkci nahradni.
Stavba nebo jeji €ast muze byt pfevzata, i kdyz na ni je3té nebyly provedeny nékteré
prace investiéni povahy. Mohou to v8ak byt jen ty prace a dodavky, jejichZ nedostatek
nebrani tomu, aby nova kapacita mohla byt vyuZivana. Ojedinélé drobné vady
a nedodélky zjisténé pfi pfejimani stavby investorem je dodavatel povinen odstranit
podle podminek a v terminu, které jsou na zakladé dohody obou stran stanoveny
v protokolu o pfevzeti.

Protokol o pfevzeti vyhotovuje povéfeny pracovnik pfisludné organizaéni jednotky.
Kopii protokolu o pfevzeti je nutno bezodkladné pfedat na ekonomicky odbor
méstského ufadu jako pfilohu k Zapisu o ukoneni stavby (viz bod 4.3.3).

Zarazeni majetku

Pro zafazeni majetku do uzZivani bude vypracovan protokol Zapis o ukonéeni stavby
(viz pfiloha 1) v pfipadé staveb a technického zhodnoceni staveb nebo doklad
0 zafazeni dlouhodobého majetku v pfipadé ostatniho majetku (dlouhodoby
nehmotny majetek mimo drobného, pozemky, samostatné movité véci a soubory
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4.3.4.

4.3.5.
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movitych véci, kulturni pfedméty, ostatni dlouhodoby majetek mimo drobného
a technické zhodnoceni tohoto majetku).

Doklad o zafazeni dlouhodobého majetku musi obsahovat:

- pofadové &islo dokladu

- Cislo organizaéni jednotky

- Cislo organizace

- popis zafazovaného majetku

- Cislo inventarni karty majetku, pfip. €islo inventarni karty nedokonéeného majetku
(NEDM)

- druh majetku (napf. ostatni pozemKky, pfistroje, studie apod.)

- Zzpusob pofizeni (smlouva o dilo, objednavka apod.)

- datum zafazeni majetku

- pofizovaci cenu vE€. souvisejicich nakladu

- €astku pfip. dotace, dotaéni titul

- pfip. vécna bfemena, zastavy

- podpis osoby odpovédné za evidenci majetku

- podpis pfikazce operace

- pfilohou dokladu o zafazeni dlouhodobého majetku je smlouva nebo objednavka
a protokol o pfevzeti i zafazeni do uzivani.

Zarazeni hmotného majetku je mozZno provést v okamZiku uvedeni tohoto majetku
do uzivani, tj. zabezped&eni v3ech technickych funkci potfebnych k uzivani a splnéni
v8ech povinnosti stanovenych pravnimi pfredpisy (stavebnimi, ekologickymi,
pozarnimi, bezpeénostnimi a hygienickymi). U staveb se jedna o kolaudaéni fizeni,
pfip. povoleni zkuSebniho provozu. Datem zafazeni majetku do uzivani je u staveb
pofizenych vlastni investorskou c&innosti datum nabyti pravni moci kolaudace,
u nemovitosti datum podani navrhu na vklad do katastru nemovitosti. Pokud se
majetek nekolauduje ani nezapisuje do katastru nemovitosti, je datem uskuteénéni
uc€etniho pfipadu den, kdy se majetek skute€né zacal pouZzivat.

Zapis o ukonéeni stavby spolu s protokolem o pfevzeti je nutno bezodkladné predat
na ekonomicky odbor magistratu mésta.

Zapis o ukonceni stavby nebo Zafazeni dlouhodobého majetku schvaluje vedouci
pfisludné ORJ dle skladby, do které je majetek zafazen. Pracovnik povéfeny vedenim
evidence majetku sou€asné provadi kontrolu spravnosti a opatifuje doklad svym
podpisem. Pro pfisludnou ORJ slouZi zapis jako doklad pro vyhotoveni inventarni
karty majetku, u ekonomického odboru slouZi jako podklad pro zauétovani na
pfisludné majetkové ucéty dle vyhotovené inventarni karty majetku v programu
Navision.

Inventarni karta
Veskery majetek bude veden v datovych souborech poéitade (program Navision).

Pro kazdy jednotlivy majetek osoba odpovédna za evidenci majetku vyplni kartu
majetku se vSemi nalezitostmi dle bodu 4.4.3.

Za spravny termin zafazeni DNM a DHM do uzivani a za jeho spravné ocenéni

(v€etné veskerych vedlejSich nakladu spojenych s pofizenim) odpovida pracovnik
odpovédny za evidenci majetku.

Zarazeni majetku pofizovaného odborem investic

Majetek, ktery pofizuje odbor investic a pfevadi jej do spravy jiné organizaéni
jednotky, se zafazuje nasledujicim zpusobem:
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- pfisludny pracovnik odboru investic (stavebni technik) je zodpovédny
za vypracovani zapisu o ukonéeni stavby (viz pfiloha 1) a jeho v€asné piedani
osobé& odpovédné za evidenci nedokon&eného majetku odboru investic, kiera
pfipravi podklady pro pfefazeni pofizeni v programu Navision

- osoba odpovédna za majetek organizadni jednotky, které se majetek pfevadi,
poskytuje pfi vypracovani zapisu o ukonéeni stavby soucinnost (poskytne Cisla karet
majetku apod.), dale wvytvafi inventarni kartu nové pofizovaného majetku
a pfipravuje podklady pro zafazeni majetku v programu Navision

- zapis o ukonceni stavby musi obsahovat naleZitosti dle pfilohy 1

- zapis o ukonceni stavby musi byt podepsan osobou odpovédnou za nedokoncéeny
majetek odboru investic, ktera zajisti dale schvaleni a podpis vedouciho odboru
investic

- pfilohou zapisu o ukonceni stavby je kolaudaéni rozhodnuti nebo protokol o pfevzeti
stavby (tj. doklad, ktery stanovuje okamzik uvedeni majetku do uzivani)

- zapis o ukonéeni stavby musi byt pfedan na ekonomicky odbor k zadétovani vzdy
v mésici, kdy doslo k uvedeni majetku do uzivani dle bodu 4.3.3, za v€asné piedani
(nejpozdéji k u€etni uzavérce daného mésice) zodpovida pracovnik odpovédny
za evidenci nedokon&eného majetku odboru investic

- ekonomicky odbor je zodpovédny za spravné zauétovani na pfislusné majetkové
ucty dle zapisu o ukonceni stavby a vyplnénych inventarnich karet majetku.

44. Evidence majetku

4.4.1.

442
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Dokumentace a informacni zakladna

Ucelena dokumentace majetku osvédCuje existenci, vyskyt, ochranu a ocenéni
majetku v subsystémech, kterymi jsou predeviim:

- prvotni dokumentace,

- operativni evidence,

- Ucetnictvi,

- statistika,

a to na zakladé uplné a prikazné vedené (vedenych):

- prvotni dokumentace zahrnujici vybérova Setfeni, smlouvy, studie, projekty, zapisy,
dodavatelské faktury,

- protokolu pfejimacich, zafazovacich a vyfazovacich,

- inventarnich karet majetku (resp. skladovych a osobnich karet),

- syntetické a analytické ucetni evidence.

Registr majetku

Veskery majetek vymezeny touto smérnici bude mit pfidéleno své inventarni &islo
kromé& majetku vymezeného touto smérnici, ktery se neeviduje na inventarnich
kartach. Osoba odpovédna za evidenci majetku je povinna v pfipadech, kde je to
mozné, oznacit majetek pfidélenym inventarnim &islem, a to zptisobem pokud mozno
trvalym.

V pfipadé souboru movitych véci a majetkové sloZky, vjejimZz ocenéni je
prisludenstvi, se rovnéz uvadéji jednotlivé ¢&asti souboru a jednotlivé kusy
pfisludenstvi vécné a v hodnotovém vyjadfeni.

Registr majetku musi byt chranén proti neopravnénym zasahim pfistupovym heslem
a fyzickou ochranou (uzaméeni PC, uzamé&eni mistnosti). Za uplnost udaju odpovida
osoba odpovédna za evidenci majetku. Tato osoba ma pravo Zadat po osobé
odpovédné za ucetni pfipad doplnéni udaja potfebnych pro vyplnéni karty majetku.
Za ochranu udaju v registru a archivaci dat odpovida osoba odpovédna za evidenci
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majetku a spravce pocéitadové sité. Osoba odpovédna za evidenci majetku neni
opravnéna provadét do registru zasahy nepodlozené prikaznymi uéetnimi zaznamy.

Evidence majetku

Evidenci se rozumi vedeni:

- inventarnich karet,

- rejstiku,

- skladovych karet, osobnich lista (karet),

- mistnich seznamu pfi vyuZiti prostfedkud vypoéetni techniky a pfisludnych software
u majetku (dlouhodobého i drobného majetku) a majetku, ktery neni evidovan
v Ucetnictvi.

Ukolem evidence je predeviim napomahat fadné spravé a ochrané jednotlivych
soucasti majetku, bézné podavat zpravu o stavu a pohybu souéasti majetku,
Z hlediska umisténi majetku, fadném vyuzivani a udrzbé&, jakozZ i o osobach, které
za né nesou odpovédnost. Dal3im nedilnym ukolem evidence je poskytovat spolehlivé
podklady pro potfeby fizeni, planovani, uéetnictvi, statistiku, rozbory a kontrolni
¢innost na useku spravy a ochrany majetku.

Evidenci majetku vedou, za jeji uplnost, spravnost a pofadek pfi uschové pisemnosti
a dokumentace evidence odpovidaji osoby odpovédné za evidenci majetku.

Inventarni karta majetku obsahuje zejména:

- nazev majetku,

- zakladni popisné a technické udaje,

- inventarni &islo,

- umisténi majetku,

- datum pofizeni,

- datum uvedeni do uzZivani,

- datum zauétovani na pfislusny majetkovy ucet,

- Uéet, na ktery je majetek zafazen,

- c&astku ocenéni,

- Udaje o odpisovani (u€etni odpisy — zpusob odpisovani, pfedpokladana doba
pouzivani, pocateé&ni datum odpisovani, kod klasifikace), vy3e opravek, zustatkova
cena,

- datum a zpulsob vyfazeni,

- poznamky o technickém zhodnoceni majetku bez rozdilu pofizovaci ceny,

- Udaj o tom, zda byl majetek pofizen z dotace Uplné, ¢aste€né nebo bez dotace.

Kromé& skuteénosti shora uvedenych a popfipadé skute€nosti dalSich se v této
evidenci vedou uplné zapisy o provedené udrzbé, pfevodech jednotlivych pfedmétu
(event. jejich souéasti) mezi jednotkami v ramci ufadu anebo vné Ufadu, tzn. pfevody
majetku na jiné spoleénosti, resp. organizace.

Zapisy o pfirastcich a ubytcich jednotlivého majetku a pfedmétld se v evidenci
provadéji vyhradné na zakladé predlozenych uplnych a prakaznych dokladd.

Zapisy v evidenci provedené na zakladé pfedepsané dokumentace musi byt
provadény srozumitelné, pfehledné a musi byt zaru€ena trvanlivost téchto zapisu.
Zapisy nesmi vyvolavat pochybnost o provedenych hospodarskych operacich a jejich
zpusob podléha reZzimu obecné& zavaznych piredpisu o vedeni prvotni, uéetni
a operativni evidence v€etné oprav event. nespravnosti.
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Mistni seznamy - soucéast evidence

Veskery majetek, dlouhodoby a kratkodoby, drobny hmotny a nehmotny spolu
s vybranymi druhy zasob vedenymi v evidenci se zapisuje do mistnich seznamu, které
mohou mit formu poditaCovych sestav. Mistni seznamy se vyhotovuji dvojmo, jedno
vyhotoveni si ponecha pracovnik, ktery vede inventarni karty, druhé pfeda
pracovnikovi (pracovnikam), ktery za svéfené pfedméty na pracovisti odpovida a tuto
odpovédnost stvrdi svym podpisem. Mistni seznam se umisti v mistnosti, v niZ v3ichni
spoluodpovédni pracovnici maji své pracovni misto. Za zpracovani mistnich seznamu
odpovida osoba odpovédna za evidenci pfisludného majetku.

Pfesuny majetku a pfedmétd z jedné mistnosti do druhé v ramci ufadu nebo jiné
pfesuny umisténi mimo ufad musi vZdy byt bezprostifedné oznameny odpovédnému
pracovnikovi pfisludné organizaéni jednotky, ktery vede evidenci majetku a jehoz
povinnosti je vyznacit v8echny zmény (pfirastky a ubytky, pfesuny) v mistnich
seznamech na zakladé zpracovanych tiskopisu - pfevodky majetku.

Analyticka evidence majetku

Analytické uéty jsou soucasti u€etnictvi a jsou vedeny v souladu s ustanovenim
zakona o Uéetnictvi a vyhlasky &. 410/2009 Sb. Analytické uéty vede uéetni jednotka
podle jednotlivych sloZzek majetku. V pfipadé souboru movitych véci a majetkové
sloZky, v jejimZ ocenéni je pfislusenstvi, se rovnéz uvadéji jednotlivé ¢asti souboru
a jednotlivé kusy pfisludenstvi vécné a v hodnotovém vyjadreni. Pokud se k souboru
pfifadi dal3i véc a k majetkové sloZce pfisludenstvi pfifadi nebo se naopak vyfadi,
uvadi se datum pfifazeni nebo vyfazeni této véci nebo pfislusenstvi.

Zména osoby odpovédné za evidenci majetku

V pfipadé, Ze dojde ke zméné& osoby odpovédné za evidenci majetku, je nutné
vyhotovit o této zméné& protokol, jehoZ pfilohou bude pFfevodka veskerého
prevadéného majetku (vytisténa z PC programu).

UZivani majetku

Kazdy zaméstnanec mésta je povinen uzZivat majetek mésta s maximalni
hospodarnosti a pouze k uéelu, ke kterému je majetek uréen. V prabé&hu uzivani voli
postupy, které nevedou k nadmérnému opotiebeni nebo podkozovani majetku
a nejsou v rozporu s bezpecnostnimi pfedpisy, technickou dokumentaci a pfipadné
navodem k obsluze. Kazdy zaméstnanec, ktery uziva majetek mésta je povinen
dodrZovat nasledujici zasady:

- dodrZuje obecné& zavazna ustanoveni vztahujici se k vlastnictvi, provozovani
a uzivani majetku a dodrzuje bezpecnostni pfedpisy

- pfedava na vyzvu osoby odpovédné za evidenci majetku dané ORJ majetek
k pravidelnym kontrolam a revizim, pfipadné umozZni pfistup k majetku
pro provedeni té&chto kontrol a revizi

- nepouziva majetek, ktery by zjevné mohl ohrozit jeho bezpec€nost, bezpelnost
obsluhy nebo tfetich osob, a neprodlené hlasi osobé& odpovédné za evidenci
majetku zjisténé zavady, jakoZz i skuteCnosti, které mu brani vfadném
a bezpecném uzivani majetku

- vpfipadé zjisténi ztraty, poSkozeni, kradeZe nebo zneuZiti majetku bez
zbyte€ného odkladu oznami tuto skutec¢nost svému nadfizenému vedoucimu
zaméstnanci

- pfedava neprodlené nepotfebny majetek osobé odpovédné za evidenci tohoto
majetku
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- zabezpeuje fadné majetek v dobé& uzivani i vdobé mimo jeho uzivani tak,
aby nedoslo k jeho ztraté, kradezi, poSkozeni nebo zneuZiti

- pfedklada majetek ke kontrole pfi provadéni fyzické inventury a spolupracuje
s inventarizaéni komisi

4.4.7. Odpovédnost zaméstnance za $kodu

S/21/2015

Odpovédnost zaméstnance za 8kodu fesi zakon €. 262/2006 Sb., zakonik prace, ve
znéni pozdéjSich pfedpisu. Problematika pfedchazeni $kodam, ochrana majetku
a nahrada $kod je dale obsaZena v Pracovnim fadu Magistratu mésta Tfince.

Zaméstnanec je povinen poskytnout zaméstnavateli nahradu 3kody, kterou mu
zpusobil svym poruSenim povinnosti pfi plnéni pracovnich ukoll nebo v pfimé
souvislosti s nim. Pfesnou vysi nahrady 3kody posoudi a stanovi tajemnik magistratu
mésta po procesu ve smyslu pfikazu tajemnika P/8/2015 - Zfizeni $kodni komise.
V pfipadé zaméstnancu meéstské policie pfesnou vy3i nahrady 3kody posoudi a
stanovi primatorka mésta v uzké spolupraci s feditelem méstské policie. V pfipadé
pfispévkovych organizaci mésta pfesnou vysi nahrady 38kody posoudi
a stanovi feditel dané pfispévkové organizace v uzké spolupraci s vedoucim
prisludné organizaéni jednotky, pod kterou pfispévkova organizace patfi. O tomto se
vyhotovi pisemny zaznam.

Odpovédnost za ztratu svéfenych véci

Zaméstnanec odpovida za ztratu véci, které mu zaméstnavatel svéfil na pisemné
potvrzeni, v plné vysi (bez omezeni), pokud neprokaze, Ze Skodu (zcela nebo z&asti)
nezavinil. Svéfenymi vécmi se rozumi napf. notebooky, mobilni telefony, pracovni
odév a obuv, ochranné pracovni pomucky, nafadi a jiné podobné pfedméty, o které
je zaméstnanec schopen osobné& pecovat. V&c muzZe byt svéfena pouze jednomu
zameéstnanci, ktery za ni vyluéné odpovida.

Véci, jejichz cena pfevysSuje 50.000 K&, smi byt zaméstnanci svéfeny jen na zakladé
dohody o odpovédnosti za ztratu svéfenych véci.

Majetek, ktery je svéfen na pisemné potvrzeni, je evidovan na osobni karté daného
zameéstnance. Odpovédnost za vedeni osobnich karet a pfedani véci ma osoba
odpovédna za evidenci daného majetku ORJ.

Jestlize nastane skutecnost, Ze zaméstnanec svéfenou véc nepotiebuje nebo konéi-
li jeho pracovni pomér, je povinen svéfenou véc zaméstnavateli (osob& odpovédné
za evidenci majetku) vydat, a to ve stavu odpovidajicim béznému opotifebeni.

Odpovédnost za schodek na svéfenych hodnotach, kieré je zaméstnanec povinen
vyuctovat (hmotna odpovédnost)

Zaméstnanec je povinen nahradit zaméstnavateli schodek vznikly na svéfenych
hodnotach, byla-li se zaméstnancem uzaviena pisemna dohoda o odpovédnosti k
ochrané hodnot svéfenych zaméstnanci k vyuétovani. Pfedmétem této dohody
mohou byt hotovost, ceniny, zbozZi, zasoby materialu nebo jiné hodnoty, které jsou
pfedmétem obratu nebo obéhu a s nimiZ ma zaméstnanec mozZnost osobné
disponovat po celou dobu, po kterou mu byly svéfeny. Z okruhu vy3e uvedenych
hodnot jsou proto vylouéeny zakladni prostfedky, napf. politage, nabytek, motorova
vozidla apod., nebot tyto hodnoty nejsou pfedmétem obratu nebo ob&hu. Ustanoveni
odpovédnosti v souvislosti s vyhotovenim dohody o odpovédnosti je feSeno ve vnitini
smérnici Obé&h ucetnich dokladu.

V tomto pfipadé se zavinéné zpusobeni schodku zaméstnancem pfedpoklada
a zaméstnanec odpovida za schodek v plné vysi.
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4.5. Vedeni zvlastini evidence

4.5.1.

4.5.2.

S/21/2015

Evidence drahych kovu

Evidence drahych kovu se fidi vSeobecnymi pfedpisy o vedeni u€etnictvi a skladové
evidenci, analytické a operativhi evidence. Vzhledem k mimofadnému vyznamu
drahych kovl jako zvlastni souéasti majetku mésta je tfeba dbat nize uvedenych
pravidel:

1.

10.

11.

12.

13.

Je tfeba zajistit a povéfit pracovnika pfisludného odboru, aby prabé&zné evidoval
veskeré predméty a material z drahych kovu (v€. pfedméta nalezenych, pfip.
pfiznanych soudnim rozhodnutim).

Vedkeré pifedméty a materidly z drahych kovad musi byt doloZeny
fotodokumentaci.

Material vCetné odhadu se eviduje jak v operativni, tak v ucetni evidenci.
Pro ucetnictvi obce plati ustanoveni uétové osnovy a postupu uétovani, tj. Ze se
eviduji v uéetnictvi bez zietele na cenu a limit evidovani ostatniho majetku.

V evidenci musi byt u kazdého pfedmétu a na kazdé karté uvedeny vahoveé udaje,
vyrobni €isla, dodavatel, umisténi pfedmétl apod. Na karté se téZ uvadéji vahové
ubytky zpusobené opotfebenim, takové Ubytky musi zkoumat na pfislusném
pracovisti komise, ktera zkouma umeérnost oZehu, otéru apod.

Jsou-li drahé kovy zabudovany do pfistroju, postaéi evidovat pouze doty&ny
pfistroj za pfedpokladu, Ze zjistitelné Udaje o zabudovani kovu (druh, vaha,
ryzost, tvar apod.) budou uvedeny v popisu dotyéného pfistroje nebo jeho
pfislusenstvi.

Material a pfedméty davané ke zpracovani (pfetaveni, pfeformovani apod.) je
tfeba peclivé evidovat na pfedepsanych uétech, aby byly dostateénym prikazem
co do jejich poctu, vahy i hodnoty pfed a po zpracovani.

Zvlast pozorné se sleduji doklady k zapisu v uéetnictvi a v evidenci majetku,
pfi kontrole a zapisu o inventarizacich.

Predméty i material musi byt zasadné evidovany na kartach, zapisy o pfijmu
i vydaji musi byt doloZzeny piejimkami a vydejkami. U vydejek musi byt uveden
uéel vydani a pfipojen podpis vedouciho zakladniho pracovisté, které bude
s drahymi kovy pracovat.

Predméty i material musi byt bezpecné ulozeny v trezorech vlastnich nebo
v trezorech organizaci, které se uschovou drahych kovu zabyvaiji.

Predméty i material se skladuiji i eviduji centralné, pokud to provozni podminky
dovoli.

Pfed nakupem nového materialu musi povéfeny pracovnik provéfit dosavadni
zasoby (potfebu) nakupu nového. Nakup nového materialu pfedmétu Ize povolit
pouze za piedpokladu nezbytnosti.

Je tfeba zajistit, aby s kazdym pracovnikem, ktery obhospodafuje drahé kovy,
byla uzaviena dohoda o hmotné odpovédnosti.

Vy3e uvedena ustanoveni se pouZziji pfiméfené pfi obhospodafovani kusovych
pfedmétu za u€elem vybaveni organizace (mésta).

Evidence jiného majetku

Kulturni pamatky

Za kulturni pamatky prohlasuje Ministerstvo kultury CR nemovité a movité véci,
popfipadé jejich soubory. Zapisuji se do Ustfedniho seznamu kulturnich pamatek CR,
ktery vede odborna organizace statni pamatkové péce. Obce s rozSifenou pusobnosti
vedou seznamy kulturnich pamatek svych uzemnich obvodl. Zapisy do téchto
seznamu provadéji podle vypisu z ustfedniho seznamu.
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Vytvarna a umélecka dila

Vytvarna a umélecka dila, ktera nejsou souéasti budované stavby, jsou soucasti
ucCetni evidence majetku a evidence, ve kieré se vedou na inventarnich kartach
se zakladnimi udaiji:

- nazev pfedmétu a jeho popis,

-  pfipojena fotodokumentace pro snadnou identifikaci pfedmétu,

- inventarni ¢islo,

- rok pofizeni,

-  misto uloZeni,

-  pofizovaci cena,

- odpovédnost za obhospodaiovani.

Vytvarna a umélecka dila, ktera jsou soucasti budované stavby, popf. stavby dfive
postavené (fresky, sgrafita, sochy a jina umélecka vyzdoba), tvoii s budovou jeden
dlouhodoby hmotny celek. Jsou souéasti uéetni evidence majetku a evidence majetku
a vyznaduji se na inventarnich kartach.

Vypocetni technika

Evidence vypocetni techniky — poditaCové sestavy, monitory, tiskarny, skenery,
aktivni prvky (napf. datové prepinade, smérovaée) je nutné vést jako samostatné
movité véci s vlastnim inventarnim Zislem. Dlouhodoby majetek v pofizovaci cené
do 500 K&, kterym jsou jednotlivé komponenty, pfisludenstvi a periferie poé&itacu
(napf. optické mechaniky, operaéni paméti, pevné disky atd.) se povazuji
za material, ktery se vede ve skladové evidenci (viz bod 4.7) s vyjimkou materialu,
ktery jde rovnou do spotieby.

Ptadi budky a oznacniky K pamatnym stromdm

Ptaci budky a oznadniky k pamatnym stromdm umisténé na GUzemi mésta Tiince
a uzemi obce s rozsifenou pusobnosti v pofizovaci cené do 500 K& se nevedou
v evidenci majetku na inventarnich kartach a uétuji se rovnou do spotifeby. Seznam
tohoto majetku vede osoba odpovédna za evidenci majetku pfislusné ORJ.

Mobilni telefony

Evidenci mobilnich telefont v pofizovaci cené 1 K& vede pracovnik odpovédny
za evidenci majetku na kartach zaméstnancu s uvedenim ceny obvyklé.

Drobny dlouhodoby hmotny majetek do 3.000 Ké&

Drobny dlouhodoby hmotny majetek v pofizovaci cené do 3.000 K¢, jehoz zafazenim
do uzivani se hodnota rychle spotifebuje nebo alespori vyrazné snizi, se nevede
v operativni evidenci majetku na uétu 902. Jedna se o:

- knihy, katalogy, vazané tiskopisy a &asopisy,

- hraéky, drobné ucebni pomucky.

Pokud tento majetek spliiuje definici zasob, vede se ve skladové evidenci. Seznam
knih a pfedplatného vedou povéfeni pracovnici pfislusnych ORJ.
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4.6.1.

4.6.2.

S/21/2015

Zpusoby a postup vyfazeni

DM se vyfazuje zejména:

a) prodejem nebo jinym uplatnym pfevodem nebo pfechodem,

b) bezuplatnym pfevodem nebo pfechodem,

¢) vkladem do obchodnich spole€nosti nebo druzstva,

d) likvidaci,

e) vdusledku $kody nebo manka,

f) neuskuteénénym zafazenim do uzivani (zmafena investice) - vyfazeni zmafrené
investice musi schvalit RMé nebo ZMEé; v pfipadé pfispévkovych organizaci
mésta vyfazeni zmafené investice schvaluje RMé.

Pro vyfazeni dlouhodobého majetku (kromé& OPE) zevidence majetku bude
vypracovan Uéetni doklad o vyfazeni majetku. Za vyhotoveni a pfedani zodpovida
osoba odpovédna za evidenci majetku dané ORJ. V pfipadé, Ze o vyfazeni rozhoduje
HIK, muzZe uéetni doklad o vyfazeni majetku vypracovat i &len HIK po dohodé
s osobou odpovédnou za evidenci daného majetku. HIK rozhoduje o vyfazeni DM
v pfipadé, Ze o vyfazeni DM nerozhodlo jizZ ZMé& nebo RM&.

Ugetni doklad o vyfazeni dlouhodobého majetku musi obsahovat:

-  poradové €islo dokladu,

- Cislo organizaéni jednotky (pfip. €islo organizace),

- popis vyfazovaného majetku,

- Gislo inventarni karty majetku,

- druh majetku (napf. ostatni pozemky, pfistroje, studie apod.),

- zpusob vyfazeni (prodej, bezuplatny pfevod, likvidace apod.),

- titul vyfazeni (smlouva, demoliéni vymér apod.),

- datum vyfazeni majetku (u nemovitosti zapisovanych do KN datum podani
navrhu na vklad do KN),

-  pofizovaci cenu,

- Eastku pfip. dotace, dotaéni titul,

-  Gislo usneseni RMé& nebo ZMé&,

- datum vyhotoveni dokladu,

- podpis osoby odpovédné za evidenci majetku,

-  podpis pfikazce operace,

- pfilohou dokladu o vyifazeni dlouhodobého majetku je smlouva nebo jiny titul
k vyfazeni, demoliéni vymér, doklady o likvidaci, pfip. schvaleny navrh na
vyfazeni apod.

Ugetni doklad o vyfazeni majetku spolu se v&emi pfilohami je nutno bezodkladné
pifedat na ekonomicky odbor magistratu mésta. Pfisludny pracovnik ekonomického
odboru je odpovédny za oductovani dlouhodobého majetku z evidence v programu
Navision, rovnéz je povinen pfedat informaci o vyfazeni €lenum HIK.

Za vyfazeni jiného drobného dlouhodobého majetku (OPE) z evidence v programu
Navision zodpovida osoba odpovédna za evidenci majetku dané ORJ.

Vyfazeni nepotfebného majetku
Za nepotfebny majetek se pro potfeby téchto ,Zasad” nepovaZuji nemovitosti

(budovy, stavby, pozemky). Nakladani s nemovitostmi fedi samostatna wvnitini
smérnice ,Zasady pfevodu a nabyti nemovitosti®.
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Za nepotiebny majetek se povaZuje zejména majetek, ktery pfesahuje potieby
mésta, v pfipadé véci rovnéz takove véci, které pro ztratu, popfipadé zastarani svych
technickych a funkénich vlastnosti nebo pro nepfiméfenou nakladnost provozu
nemohou slouzit svému ucelu.

Nepotfebny
majetek

neupotiebitelny . .
. pfebytecny
majetek majetek
(k likvidaci)

a) majetek neupotiebitelny — majetek, ktery pro své uplné zni¢eni nebo po3kozeni,
zastaralost nebo nehospodarnost v provozu nemuze slouzit svému ucéelu.
Za neupotiebitelny majetek Ize povazZovat také znaéné opotfebovany (odepsany)
dlouhodoby hmotny majetek.

b) majetek pifebyteény — majetek mésta, ktery mésto trvale nepotfebuje k plnéni
svych ukoll. Za pfebyteénou se povaZzuje téz ¢ast majetku, ktera presahuje rozsah
pfiméfeny potfebam mésta.

O neupotiebitelnosti nebo pfebyteénosti majetku mésta i o zplsobu nakladani s nim
rozhoduje HIK stanovena v pfikazu k provedeni inventarizace pro aktualni obdobi
a RMé (pokud neni niZze stanoveno jinak) na zakladé navrhu pfisludné inventarizaéni
komise. SloZeni pfisludné inventarizaéni komise kazdorocné jmenuje primatorka mésta
v pfikaze k provedeni inventarizace pfisludného roku. Slozeni HIK je kazdoro&né
schvalovano RMé.

Schvaleni RMé:

nepodléha vyfazeni (likvidace) nepotfebného majetku v pofizovaci cené do 3.000 Ké
(DDHM) ado7.000 K& (DDNM) vedenym v podrozvahové evidenci,
o nakladani s timto majetkem rozhoduje HIK v uzké spolupraci s vedoucim pfisludné
organizacni jednotky, a to na zakladé pisemného navrhu pfislusné inventarizaéni
komise. Navrh musi obsahovat:

1. pfesnou identifikaci majetku,

2. zdavodnéni pfedkladaného navrhu,

3. v pfipadé prodeje rovnéz stanovenou prodejni cenu.

podléha vyfazeni (likvidace) nepotfebného majetku v pofizovaci cené 3.000 K&
a vyssi (DDHM a DHM) a 7.000 K& a vysSi (DDNM a DNM), o nakladani s timto
majetkem rozhoduje HIK v Uzké spolupraci s vedoucim pfisludné organizaéni jednotky,
a to nazakladé pisemného navrhu pfisludné inventarizaéni komise. Navrh musi
obsahovat:

1. pfesnou identifikaci majetku,

2. zdavodnéni pfedkladaného navrhu,

3. v pfipadé prodeje rovnéz stanovenou prodejni cenu.

4.6.2.1. Vyrazeni neupotiebitelného majetku

Osoba odpovédna za evidenci majetku zabezpeli zpracovani posudku
odbornika s pfislusnym opravnénim (napf. o neopravitelnosti, nerentabilni
opravé, extrémné vysokych nakladech na provoz apod.), a to v pfipadé
elektrickych spotfebiéu, pfistroji0 a nafadi, podital apod. V ostatnich
pfipadech posoudi neupotfebitelnost vedouci organizaéni jednotky
v soucinnosti s pfislusnou inventarizaéni komisi.
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Postup likvidace:

1. Osoba odpovédna za evidenci majetku vyhotovi Navrh na vyfazeni majetku, ktery
pfeda v terminech uvedenych v bodé 4.6.2.3 na ekonomicky odbor ke schvaleni
HIK, pfip. RMé.

2. Po schvaleni HIK, pfip. RMé&, bude majetek fadné zlikvidovan s vyjimkou majetku
zni¢eného v dusledku Zivelné pohromy.

3. Za likvidaci majetku schvaleného k vyfazeni zodpovida likvidaéni komise. Cleny
likvidaéni komise jsou ¢lenové pfisludné inventarizaéni komise.

Osoba odpovédna za evidenci majetku vyhotovi Protokol o vyfazeni, ktery kontroluji
a stvrzuji svym podpisem ¢lenové likvidacni komise a je souéasti celkové
dokumentace o koneéném naloZeni s vy€lenénym majetkem. Soucasti je rovnéz
doklad ze sbérného dvora vyhotoveny pfisludnou firmou (pokud byl majetek
na sbérny dvur odevzdan).

V pfipadé, Ze o vyfazeni majetku jiZ rozhodlo ZMé& nebo RMé (napf. v ramci kupni
smlouvy apod.), Navrh na vyfazeni a Protokol o vyfazeni se jiZ nevyhotovuje
a nepiedklada se ke schvaleni HIK.

4.6.2.2. Vyrazeni pfebyteéného majetku

Prebyte€ny majetek muzZe mésto pfevést bezuplatné na své pfispévkové
organizace nebo uplatné do vlastnictvi jinych fyzickych a pravnickych osob.

Osoba odpovédna za evidenci majetku je povinna dodrzZet nasledujici zasady:

1. Nabidne pisemné nebo elektronicky (e-mailem) piebyteény majetek ostatnim organizaénim
jednotkam mésta. Pokud ostatni organizaéni jednotky mésta neprojevi o pfebyteény majetek
zajem, nasledné nabidne majetek pisemné nebo elektronicky pfispévkovym organizacim mésta.
Lhata pro vyjadfeni organizaCnich jednotek mésta a nasledné pfispévkovych organizaci mésta
je stanovena na minimalné 15 dni pro kazdého. Zjisti, zda maji o dany majetek zajem,
a dolozi prubéh nabidkového fizeni prokazatelnym zpusobem. V pfipadé zajmu ze strany
pfispévkové organizace zfizené méstem bude tento majetek pfedan pfispévkové organizaci
k hospodaieni formou pfedavaciho protokolu o pfevodu nepotfebného majetku s uvedenim data,
ke kterému je pfedavan k hospodareni, podepsany feditelem pfebirajici pfispévkoveé organizace
a pfedavajiciho, tj. méstem, v zastoupeni vedoucim pfisludné organizaéni jednotky. Kopii
pifedavaciho protokolu pfeda na pfislusny odvétvovy odbor pfispévkova organizace.

2. Pokud neni ze strany mésta a pfispévkovych organizaci zfizenych méstem
o0 dany majetek zajem, nabidne k odprodeji majetek fyzickym a pravnickym osobam metodou
nejvyssi nabidky s tim, Ze minimalni vy3e nabidky bude ve vysi 10 % pofizovaci ceny. Nabidka
pfebyte€ného majetku bude zvefejnéna vhodnym zpusobem (napf. umisténi na internetové
stranky, ufedni desku apod.). Osoba odpovédna za evidenci majetku dolozi prabéh nabidkového
fizeni prokazatelnym zpusobem. V pfipadé prodeje pravnické nebo fyzické osobé je dokladem
kupni smlouva, a to v pfipadé, Ze kupni cena majetku pfevysi 3.000 K& (musi schvalit RMé&), nebo
predavaci protokol (podepsany vedoucim dané organizaéni jednotky). V pfipadé pfedani majetku
na zakladé pfedavaciho protokolu kupujici pfedlozi doklad o uhradé.

3. Pokud ani pak nebude o pfebyte€ny majetek zajem, bude tento majetek fadné zlikvidovan dle
bodu. 4.6.2.1 Postup likvidace.

V kazdém vySe uvedeném pfipadé je mésto povinno vyjmout majetek ze svého u€etnictvi
(v pfipadé majetku mésta) a v pfipadé pfevodu na pfispé&vkovou organizaci zavést na podrozvahové
Ucty.
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4.6.2.3.Terminy pro vyfazovani majetku uréeného K likvidaci

4.6.3.

Majetek uréeny k likvidaci Ize vyfazovat 2 x ro¢né, ato vterminu k 30.6.
a k 31.12. kalendarniho roku. Ve vyjimeénych pfipadech lze majetek vyradit
imimo tyto terminy (napf. je-li pfistaven Dbezplainé Kkontejner
na velkoobjemovy odpad, je-li nakupovan majetek na protituéet, pfi nakupu
nového majetku, kterym se nahrazuje majetek uréeny k ekologické likvidaci
jako napf. lednicka, kdy prodejce tuto likvidaci zajisti, pfi vyfazeni majetku
ze souboru majetku z davodu vymény za novy, pfi vyfazeni odévu
z hygienickych davodu, ziskanim nepotfebného majetku soudnim
rozhodnutim vramci dédického Ffizeni nebo v pfipadé rekonstrukci,
pfi Zivelnych pohromach, majetek v OPE po dohodé s HIK a dalsi).

Podminky pro nakladani s majetkem svéfenym k hospodaieni pfispévkové
organizaci, ktery se pro pfispévkovou organizaci mésta (dale PO) stane
nepotifebnym

4.6.3.1. Vyfazeni neupotfebitelného majetku pfispévkoveé organizace mésta

V pfipadé neupotiebitelného majetku osoba odpovédna za evidenci
majetku PO zabezpedi zpracovani posudku odbornika s pfisludnym
opravnénim (napf. o neopravitelnosti, nerentabilni opravé, extrémné
vysokych nakladech na provoz apod.), a to v pfipadé elektrickych
spotiebicu, pfistroju a naradi, poéitacu apod. V ostatnich pfipadech
posoudi neupotiebitelnost fFeditel pfispévkové organizace mésta
v souéinnosti s pfisludnou inventarizaéni komisi PO.

Soupis nepotfebného majetku navrzeného k vyfazeni k datu 30.6.
pfedava PO na ekonomicky odbor v terminu, ktery zfizovatel pisemné
stanovi pro PO. Soupis nepotfebného majetku navrzeného k vyfazeni
k datu 31.12. pfedava PO na ekonomicky odbor vterminu dle
aktualniho planu inventur. Dle pozZzadavku pfisludného odboru predloZi
PO kopii soupisu nepotifebného majetku na pfisludny odbor.
Sou€asné s podrobnym soupisem majetku pfedava PO zapis
inventarizaéni komise PO a revizni zpravy. Ekonomicky odbor
magistratu pfedloZi navrh na vyfazeni majetku ke schvaleni RMé,
a to v pfipadé majetku v pofizovaci cené 3.000 K¢ a vy3si (DDHM
a DHM) a 7.000 K& a vy33i (DDNM a DNM). Pfi schvaleni nakupu
nového majetku v ramci zadavaciho fizeni vefejné zakazky muzZe
RMé souéasné schvalit i vyfazeni neupotfebitelného majetku, ktery je
nahrazen pravé timto novym majetkem (napf. schvalenim smlouvy na
odkup majetku). U majetku v pofizovaci cené niz3i nez 3.000 K&
(DDHM) a niz8i nez 7.000 K& (DDNM) rozhodne o vyfazeni vedouci
pfislusné organizaéni jednotky, kterému byla pfedloZena kopie
soupisu nepotfebného majetku prostifednictvim ekonomického
odboru. Mezitim muzZe stav majetku fyzicky provéfit HIK nebo utvar
Interniho auditu a kontroly. Ekonomicky odbor ve spolupraci
s pfislusnym odborem informuje PO o vysledku rozhodnuti.
AZ po schvaleni RMé& nebo vedoucim pfisludné organizacéni jednotky
PO majetek vyfradi a fadné zlikviduje.

Mimo vySe uvedené terminy Ize majetek vyradit v souladu s bodem 4.6.2.3.
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4.6.3.2. Vyrazeni pfebyteéného majetku pfispévkové organizace mésta

a) Pokud se stane svéfeny nemovity majetek pro PO K jeji dal3i &innosti
pifebyteénym, oznami tato PO tuto skute€nost zfizovateli prostfednictvim
pfisludné organizacni jednotky mésta pisemnou
i elektronickou formou (dle pozadavku organizacni jednotky) a pfeda nize
uvedené podklady. Nasledné o zpusobu nakladani s timto majetkem
rozhodne ZMé&. Do doby nabyti uéinnosti rozhodnuti ZMé& majetek
spravuje pfisludna PO.

b) Pokud se stane svéfeny movity majetek pro PO kjeji daldi innosti
pfebyte€énym, oznami PO tuto skutednost zfizovateli prostfednictvim
pfisludné organizac¢ni jednotky mésta pisemnou i elektronickou formou
(dle pozadavku organizaéni jednotky) a pfeda niZze uvedené podklady.
Pfislusna organizacni jednotka mésta postupuje niZe uvedenym
postupem.

Pfebyteény majetek PO nabizi zfizovateli 2 x roéné (k 30.4. a k 30.10.),
v mimofadnych situacich Ize feSit operativhé s pfisludnou organizaéni
jednotkou mésta ihned.

PO poskytne ziizovateli tyto podklady:

- seznam piebyteéného majetku (druh majetku, nazev, pofizovaci cena,
datum pofizeni, zustatkova hodnota, pfip. fotografie majetku),

- vyjadfeni inventarizaéni komise, pfip. revizni zpravy,

- kontakt na osobu z PO, ktera bude souéinna pfi nakladani
s pfebyteénym majetkem.

Povéfeny pracovnik pfislusné organizaéni jednotky mésta je povinen
dodrzZet nasledujici zasady:

1. Nabidne pisemné nebo elektronicky (e-mailem) pfebyteény majetek
ostatnim organizacnim jednotkam meésta. Pokud ostatni organizaéni
jednotky mésta neprojevi o pirebyteény majetek zajem, nasledné
nabidne majetek pisemné& nebo elektronicky ostatnim PO. Lhata pro
vyjadfeni organiza¢nich jednotek mésta a nasledné ostatnich PO je
stanovena na minimalné 15 dni pro kazdého.

Zajemci o nabizeny majetek se budou kontaktovat pfimo s povéfenym
pracovnikem PO a PO doloZi prubé&h nabidkového fizeni zfizovateli.
Nasledné o zpusobu nakladani stimto majetkem rozhodne RMé
(v pfipadé majetku s pofizovaci cenou 3.000 K& a vy38i u hmotného
majetku a 7.000 K& a vy$3i u nehmotného majetku) nebo vedouci pfisludné
organizacni jednotky (v pfipadé majetku s pofizovaci cenou do 3.000 K&
u hmotného majetku a do 7.000 K& u nehmotného majetku). Do doby
nabyti uéinnosti rozhodnuti RMé& nebo pfisludné organizaéni jednotky
mésta majetek spravuje pfislusna PO.

V pfipadé zajmu ze strany jiné PO zfizené méstem bude tento majetek
po pfedchozim schvaleni RMé (v pfipadé majetku s pofizovaci cenou
3.000 K& a vy38i u hmotného majetku a 7.000 K& a vy38i u nehmotného
majetku) nebo vedoucim pfisludné organizaéni jednotky (v pfipadé majetku
s pofizovaci cenou do 3.000 K& u hmotného majetku a do
7.000 K& unehmotného majetku) pfedan PO k hospodafeni formou
pfedavaciho protokolu o pfevodu nepotfebného majetku s uvedenim data,
ke kterému je pfedavan k hospodaieni, podepsany statutarnim organem
pfebirajici PO, predavajici PO a zastupcem zfizovatele (vedoucim
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pfislusného odboru), pfipadné zastupci zfizovatele (vedoucimi pfisludnych
organizacnich jednotek). Pfevoz majetku zajisti pfebirajici organizace.

V pfipadé pfevodu majetku zpé&t na zfizovatele bude tento majetek
po pfedchozim schvaleni dle vyS8e uvedeného ustanoveni pfeveden
pfedavacim protokolem o pfevodu piebyte¢ného majetku s uvedenim data,
ke kterému je pfedavan, podepsany statutarnim zastupcem pfedavajici PO
a prebirajicim, tj. zastupcem zfizovatele (vedoucim pfisludné organizacni
jednotky).

Seznam piedavaného majetku, ktery je nedilnou souasti pfedavaciho
protokolu musi obsahovat identifikadni znaky, které jednoznadné uréi
jednotlivé véci, u nemovitosti — €islo popisné, €islo parcely, u movitych véci
— kategorie majetku (DHM, DDHM, OPE,...), nazev majetku, znacku,
vyrobce, datum pofizeni, stav, upfesfiujici informace (rozméry, hmotnost).
Kazda jednotliva véc v seznamu musi byt ocenéna v souladu s platnymi
pfedpisy, pokud je pfevadén soubor majetku, je tfeba uvést jednotlivé véci,
ze kterych se soubor sklada a jejich ocenéni. U véci, které budou
pfedmétem odepisovani, musi byt uvedeny udaje, které umozni,
aby majetek mohl byt naveden do ucetnictvi podle platnych uéetnich
pfedpisu. Za vyhotoveni tohoto seznamu je odpovédna osoba za evidenci
majetku pfedavajici PO.

2. Pokud neni ze strany mésta a jinych PO o dany majetek zajem, nabidne
k odprodeji majetek fyzickym a pravnickym osobam metodou nejvy3si
nabidky s tim, Ze minimalni vy$e nabidky bude ve vy$i 10 % pofizovaci
ceny. Nabidka pfebytecného majetku bude zvefejnéna vhodnym
zpusobem (napf. umisténi na internetové stranky, ufedni desku apod.)
minimalné 15 dni. Povéfena osoba pfislusné organizaéni jednotky dolozi
pribéh nabidkového fizeni prokazatelnym zpusobem, piedlozi jej rovnéz
nabizejici PO. O prodeji majetku rozhodne RMé (v pfipadé majetku
s pofizovaci cenou 3.000 K& a wvy38i u hmotného majetku
a 7.000 K& a vy38i unehmotného majetku) nebo vedouci pfisluidné
organizacni jednotky (v pfipadé majetku s pofizovaci cenou do 3.000 K&
u hmotného majetku a do 7.000 K& u nehmotného majetku). Do doby
rozhodnuti spravuje majetek pfislusna PO.

O rozhodnuti o prodeji majetku bude zajemce, ktery pfedlozil nejvyssi
nabidku, vyrozumén pfisludnou organizaéni jednotkou mésta. PO pfeda
majetek kupujicimu na zakladé kupni smlouvy (v pfipadé&, Ze kupni cena
majetku pfevysi 3.000 K& — musi schvalit RMé&) nebo pfedavaciho protokolu
s uvedenim data, ke kterému je pfedavan, a podepsaného feditelem
prodavajici PO, kupujici fyzickou nebo pravnickou osobou a méstem
v zastoupeni vedoucim pfisludné organizaéni jednotky. Majetek si odveze
kKupujici na své vlastni naklady. Kopii kupni smlouvy nebo pfedavaciho
protokolu a Kkopii pfijmového pokladniho dokladu doruéi PO pfisludné
organizacni jednotce mésta.

3. Pokud ani pak nebude o pfebyteény majetek zajem, bude tento majetek
fadné zlikvidovan touto PO dle bodu 4.6.3.1.
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CAST 2. Zasoby

47. Vymezeni zasob

4.7.1.

4.7.2.

Druhy zasob

Zasobami jsou:

- skladovany material,

- nedokoncena vyroba, polotovary vlastni vyroby, vyrobky,
- skladované zboZi.

Do materialu nalezi suroviny, pomocné a provozovaci latky, nahradni dily, obaly,
drobny hmotny majetek, ktery z rozhodnuti organizace neni dlouhodoby (nap¥. osobni
ochranné pracovni pomucky), movité véci s dobou pouZitelnosti 1 rok a kratsi bez
ohledu na pofizovaci cenu.

Nedokon&ena vyroba piedstavuje produkty, které jiz prosly jednim nebo nékolika
vyrobnimi stupni, vyrobky jsou pfedméty vilastni vyroby uréené k realizaci mimo uéetni
jednotku.

ZboZim je v8echno, co organizace nakupuje za uéelem prodeje; zbozim jsou i vyrobky
vlastni vyroby, které byly aktivovany a pfedany do vlastni prodejny.

Ostatni majetek

Pro uéely zasad zahrnujeme do zasob evidovanych a pfijatych na sklad materialu
i zasoby pfedstavuijici tzv. ostatni majetek. Jsou jimi pfedevsim:

- kancelarsky material bez zietele na mnoZstvi,
- material pro &isténi, prani, uklid, dezinfekci,

- materidl pro propagaci a vyzdobu,

- materidl pro doplhovani Iékarniek,

- material pro udrZbu a opravy,

- dalsi druhy drobného materialu.

Pro pofizeni, evidenci a spotfebu tohoto materialu plati stejny rezZzim uctovani a vykazovani jako
u ostatnich materialovych zasob.

4.8. Evidence zasob

4.8.1.

S/21/2015

Skladova evidence

Kazdy druh materialu a drobného majetku na skladé se eviduje oddélené,
tj. na samostatné skladové karté s pouzitim vypoéetni techniky. Skladova evidence je
vedena v programu Navision.

Zasoby na skladé se ve skladové evidenci ocefuji zasadné cenou totoZnou s jejich
ocenénim v uéetni evidenci.

NaleZitosti skladovych karet

Mezi nalezitosti skladovych karet patfi zejména:

- Cislo skladoveé Kkarty,
- nazev materialu nebo zboZzi,
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4.9.

4.10.

4.12.

- mérna jednotka,
- kategorie (kancelaiskeé potfeby, IT apod.),
- ur€eni, zda se jedna o material nebo zboZzi.

4.8.2. Evidence materialu na analytickych uétech podle druhu zasob

- Material na skladé - potraviny

- Material na skladé - palivo

- Material na skladé - PHM a mazadla

- Material na skladé - v§eobecny material
- Material na skladé - uéebnice

- Material na skladé - OOPP

Pfejimka zasob

Za zasoby na skladé odpovida pracovnik povéfeny vedenim skladu (dale jen skladnik).
S timto pracovnikem muze byt uzaviena dohoda o hmotné odpovédnosti za pfedpokladu, Ze
organizace muze splnit podminky pro uzavieni ze zakoniku prace vyplyvajici.

Pfi pfejimce skladnik zkontroluje, zda dodané zasoby (dale jen dodavka) odpovidaji
objednavce. Provede kontrolu z hlediska kvality a kvantity. Neodpovida-li dodavka
mnozstvim, druhem, popf. i cenou uvedenou v pravodnich dokladech dodavatelu, je nutné
provést reklamaéni fizeni, za vyfizeni reklamace zodpovida skladnik.

Radné prevzata dodavka se zaudtuje jako prijem zasob na skladové karty v programu

Navision. Objednavka se zkontroluje s doSlou fakturou a pfipoji k faktufe, jeji opis zlstava ve
skladu s kopii faktury.

Vydej zasob

Disponovat materialovymi zasobami mohou k tomu opravnéni pracovnici. Ve3keré doklady,
jimiZ se méni stav zasob, musi byt opatfeny jejich podpisy. Vydejku podepisuje skladnik,
zameéstnanec a jeho vedouci ORJ, ktera material pfevzala.

Vydej zasob se realizuje a ve skladové evidenci zaznamenava na podkladé vydejek odpisem

na kartach, kde se uvede Cislo vydejky a udaj o tom, komu byl material vydan
a v jakém mnozZstvi.

Uétovani o zasobach

V souladu s ustanovenim uétové osnovy a postupu uétovani se pro viechny vyjmenované
druhy zasob pouZziva jeden zpusob uctovani podle zpusobu "B".

Aktivace skladu se provadi ke konci roku podle skladové evidence.
UloZeni a ochrana zasob

Zasoby musi byt uloZeny a chranény proti moZnému znehodnoceni a odcizeni.

Zasoby na skladé se oznaduji vhodnym zpusobem, napf. pomoci &isel skladovych karet
podle druhu materialu, dodavatele nebo ceny dodavky.
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4.13.

4.14.

Material se uskladriiuje v asovém sledu, tj. do spotfeby se vydava v pofadi, v jakém byl
pfijiman na sklad, aby se v zasobach nehromadil material stary. UloZzeni zasob a celkova
Uprava skladi musi byt pfehledna, pfedevdim musi umoZfiovat snadnou Kkontrolu
a inventarizaci zasob.

Dojde-li pfi skladovani k poskozeni, zni¢eni nebo ztraté zasob, je tfeba jako doklad
pro zuétovani vzniklé $kody vyhotovit protokol o poskozeni, zni¢eni a ztraté zasob. "Protokol"
vyhotovuje skladnik a posuzuje likvidacni komise, ktera prfedev3im zjisti povahu a rozsah
Skody a navrhne zpusob jejiho vypofadani zaroverni s opatfenim pro zamezeni jejiho
opakovani. U skladovanych zasob, které méni svuj fyzikalni stav, napfiklad vysychanim,
apod. norma pfirozenych ubytkl je stanovena ve vyS$i 0,2 % hodnoty skladovanych zasob
pfisludného druhu. O zjisténém manku do vy3e normy pfirozenych ubytka zasob uétuje
uéetni jednotka jako o spotiebé téchto zasob.

CAST 3. Ocefnovani majetku
Zasady ocenovani

Ocenovani majetku je jednou ze zakladnich a velice zavaznych disciplin hospodafeni
s majetkem meésta. S otazkou spravného ocenéni majetku je pfimo spojena kvalita
finanéniho fizeni mésta. Pfitom je nutno rozliSovat rizné uplatnéni ocenovacich principt
pfi hospodaiskych operacich s majetkem obce a pro ocenéni ve finanénim ucetnictvi
ve smyslu pravnich pfedpisu - § 24, § 25, § 26 a § 27 zakona o uéetnictvi, § 55 vyhlasky
€. 410/2009 Sbh., § 29 zakona ¢. 586/1992 Sb., o danich z pfijmu, a § 2 zakona ¢. 151/1997
Sb., o ocefiovani majetku.

Ocenovani v souladu se zakonem o Ucetnictvi

Ugetni jednotka ocefiuje majetek a zavazky k okamziku uskuteénéni Gdetniho pFipadu
zpusoby podle § 25 zakona o uéetnictvi, ke konci rozvahového dne nebo Kk jinému okamziku,
k némuz se ucetni zavérka sestavuje, zpusoby podle § 27; rovnéz toto ocenéni je povinna
zaznamenat v ucetnich knihach, (dale jen "okamzik ocenéni"). Ustanoveni tohoto zakona
0 ocenovani majetku a zavazkd se pouzije pfiméfené i pro ocefovani jinych aktiv a pasiv.

Nelze-li samostatné ocenit jednotlivé slozky majetku, muze ucetni jednotka provést jejich
ocenéni jako souboru majetku, jak je vymezen uéetnimi metodami.

Majetek a zavazky vyjadiené v cizi méné pfepoéitava ucetni jednotka na ¢eskou ménu dle
§ 24 odst. 6 zakona o Ucetnictvi.

Jednotlivé slozky majetku a zavazku v Gcéetnictvi a v uéetni zavérce ocenuje Ucetni
jednotka témito zavaznymi zptsoby:

a) hmotny majetek kromé& zasob, s vyjimkou hmotného majetku vytvofeného viastni €innosti
pofizovacimi cenami,

b) hmotny majetek kromé& zasob vytvoreny vlastni ¢innosti vlastnimi naklady,

c) zasoby, s vyjimkou zasob vytvofenych vilastni ¢innosti pofizovacimi cenami,

d) zasoby vytvofené vilastni €innosti vlastnimi naklady,

e) penézni prostfedky a ceniny jejich jmenovitymi hodnotami,

f) podily, cenné papiry a derivaty pofizovacimi cenami,

g) pohledavky pfi vzniku jmenovitou hodnotou; pfi nabyti za uplatu nebo vkladem pofizovaci
cenou; zavazky jmenovitou hodnotou,

h) nehmotny majetek kromé& pohledavek, s vyjimkou nehmotného majetku vytvoireného
vlastni éinnosti pofizovacimi cenami,

i) nehmotny majetek kromé pohledavek vytvoreny vlastni &innosti vlastnimi naklady,
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j) pfichovky zvifat vlastnimi naklady,

k) kulturni pamatky, sbirky muzejni povahy, pfedméty kulturni hodnoty a cirkevni stavby,
pokud neni znama jejich pofizovaci cena, ve vysi 1 K¢,

1) majetek v pfipadech bezuplatného nabyti, s vyjimkou majetku uvedeného pod pismenem
e), anebo majetek v pfipadech, kdy vlastni naklady na jeho vytvofeni vlastni innosti nelze
zjistit, a ostatni majetek, ktery neni uveden pod pismeny a) azZ k), reprodukéni pofizovaci
cenou.

V pfipadé majetku dle pismene 1) se reprodukéni pofizovaci cena nepouzije v pfipadé
bezuplatné zmény pfisludnosti k hospodaieni s majetkem statu nebo svéfeni majetku
do spravy podle zakona upravujiciho rozpoétova pravidla uzemnich samospravnych celkd,
vypujéky nebo bezuplatného pfevodu nebo pfechodu majetku mezi vybranymi uéetnimi
jednotkami; v téchto pfipadech ucetni jednotka pfi ocenéni majetku navazuje na vysi ocenéni
v Uéetnictvi u€etni jednotky, ktera o tomto majetku naposledy uctovala.

V pfipadé ,nalezenych véci“ nabude mésto, kterému byla véc svéfena, vlastnické pravo
k véci nebo k vytéZku za ni strzenému, uplynou-li tfi roky od vyhlaseni nalezu. Mésto vyhlasi
nalez obvyklym zpusobem (§ 1057 zakona &€. 89/2012). Takto ziskany majetek bude veden
v evidenci majetku odboru vnitfnich véci. Hodnotu majetku stanovi odbornym odhadem
vedouci tohoto odboru v uzké spolupraci s HIK a vedoucim utvaru interniho auditu a kontroly.
Pokud se jedna o majetek nepotiebny, je s nim dale nakladano dle bodu 4.6.2 téchto zasad.

Pro uéely tohoto ustanoveni se rozumi:

a) pofizovaci cenou cena, za kterou byl majetek pofizen, a naklady s jeho pofizenim
souvisejici,

b) reprodukéni pofizovaci cenou cena, za kterou by byl majetek pofizen v dobé&, kdy se
0 ném udtuje,

c) vlastnimi_naklady u zasob vytvofenych vlastni cinnosti pfimé naklady vynalozené
na vyrobu nebo jinou ¢innost, popfipadé i pfifaditelné nepfimé naklady, které se vztahuji
k vyrobé nebo k jiné €innosti; do pfimych nakladt se zahrnuje pofizovaci cena materialu
a jinych spotfebovanych vykonu a daldi naklady, které vzniknou v pfimé souvislosti
s danou vyrobou nebo jinou €innosti,

d) vlastnimi naklady u hmotného majetku (kromé& zasob) a nehmotného majetku (kromé
pohledavek) vytvofeného vlastni €innosti pfimé naklady vynaloZené na vyrobu nebo jinou
¢innost, popfipadé i pfifaditelné nepfimé naklady, které se vztahuji k vyrobé nebo jiné
¢innosti, vymezené v souladu s ucetnimi metodami; do pfimych nakladu se zahrnuje
pofizovaci cena materialu a jinych spotfebovanych vykonu a dal3i naklady, které vzniknou
v pfimé souvislosti s danou vyrobou nebo jinou &innosti,

e) odbornym odhadem jiny postup nez zpusob ocefiovani soudnim znalcem; jedna se
o postup v ramci vnitfniho fizeni magistratu mésta, kdy vedouci pfislusné ORJ stanovi
reprodukéni cenu v uzké spolupraci s HIK a vedoucim utvaru interniho auditu a kontroly.

Ocenéni jednotlivého dlouhodobého nehmotného a hmotného majetku se zvySuje
o technické zhodnoceni, k jehoz uctovani a odpisovani je opravnéna ucetni jednotka.

U kulturnich pamatek, sbirek muzejni povahy, pfedmétd kulturni hodnoty a cirkevnich staveb
ocenénych ve vy3i 1 K&, se ocenéni nezvy3suje o technické zhodnoceni provedené na tomto
majetku (TZ nemovité kulturni pamatky a cirkevni stavby se uétuje na samostatnou kartu
majetku).

Dlouhodoby hmotny majetek pofizeny sménnou smlouvou se oceni pofizovaci cenou, jsou-
li ceny ve smlouvé sjednany, nebo reproduké&ni pofizovaci cenou, nejsou-li ceny ve smlouvé
sjednany.

Ocenéni pofizeného pozemku je v€etné lesniho porostu nebo osazeni stromy a kefi, pokud
nejsou péstitelskym celkem trvalych porosta.
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Ocenéni dlouhodobého nehmotného a hmotného majetku a technického zhodnoceni
se neshiZuje o dotaci poskytnutou na pofizeni majetku.

4.14.1. Majetek nabyty dle rozhodnuti soudu

S/21/2015

Majetek nebo pfedméty ziskané dle rozhodnuti soudu (napf. notafské fizeni pfi
umrti), ktery stanovil, Ze se jedna o majetek ,nepatrné hodnoty* a pfisludna
inventarizaéni komise usoudi, Ze:

1) jedna se o majetek nepotiebny, postupuje se nasledovné:

a) povéfeny pracovnik zabezpeéi zpracovani posudku odbornika s pfisludnym
opravnénim (napf. o neopravitelnosti, nerentabilni opravé, extrémné vysokych
nakladech na provoz apod.), a to v pfipadé elektrickych spotifebicu, pfistroju
a naradi, podita€l apod. V ostatnich pfipadech posoudi neupotiebitelnost
vedouci organizaéni jednotky v sou€innosti s pfisludnou inventarizaéni komisi,

b) je ocenén reprodukéni pofizovaci cenou nebo odbornym odhadem,

c) veden v evidenci majetku na pfisludné organizaéni jednotce pod jednim
inventarnim Cislem (dle jména zUlstavitele),

d) soupis majetku (navrh na vyfazeni) je pfedloZen HIK, ktera rozhodne, jak bude
dale s majetkem naloZeno (napf. odvoz na sbérny dvar, bezuplatné predani
neziskovym organizacim pro jejich socialné potfebné klienty na zakladé
pifedavaciho protokolu, nebo bezuplatné pfedani potfebnym klientiim v evidenci
oddéleni socialni pomoci na zakladé pfedavaciho protokolu, apod.).

2) jedna se o majetek potfebny, postupuje se nasledovné:

a) povéfeny pracovnik zabezpeéi zpracovani posudku odbornika s pfisludnym
opravnénim, a to v pfipadé elektrickych spotiebicu, pfistroju a naradi, pocitaéu
apod.,

b) je ocenén reprodukéni pofizovaci cenou nebo odbornym odhadem,

c) veden v evidenci majetku na pfisludné organizacni jednotce.

V pfipadé ziskani napf. prstenu, fetizku, naramku apod., pifedloZi povéfeny pracovnik
tyto pfedméty k posouzeni zlatnikovi, ktery uréi, zda se jedna o drahy kov. Pokud
zlatnik potvrdi, Ze se jedna o drahy kov, bude pfedan odbornikovi v oboru zlatnictvi
ke stanoveni jeho hodnoty a nabidnut k odkupu ve specializované prodejné. Takto
ziskana finanéni hotovost je pfijmem mésta, které provedlo pohieb zustavitele. Pokud
se nebude jednat o drahy kov, postupuje se dale dle vy3e uvedeného bodu 1).

V pfipadé, Ze ziskany majetek je pro pfisludnou organizaéni jednotku pfebyteény,
postupuje osoba odpovédna za evidenci majetku dale dle bodu 4.6.2 téchto zasad.

V pfipadé, Ze se jedna o majetek nabyty dle rozhodnuti soudu, které stanovuje, Ze
mésto nabyva v dédickém fizeni podil vlastnictvi na majetku zUstavitele, kontaktuje
povéfeny pracovnik organizacni jednotky vlastniky zbylych €asti podili za uéelem
vyporadani spoluvlastnictvi k tomuto majetku.

Pokud je majetek zdokumentovan, je ocenén odbornym odhadem a veden v evidenci
majetku na pfisludné organizac¢ni jednotce. Za takito stanovené ceny bude podil
mésta na majetku nabidnut k odkoupeni vlastnikim zbylych &asti podild na tomto
majetku. Nutnosti je uzavieni dohody o vypofadani spoluvlastnictvi k tomuto majetku.
Souhlas stimto ukonem poskytne RMé&. O této skuteénosti pisemné informuje
vlastniky zbylych &asti podilt povéieny pracovnik.

Jestlize neni mozné se s vlastniky zbylych &asti podili dohodnout na uzavieni dohody
0 vyporadani spoluvlastnictvi k majetku, jelikoz se v misté trvalého bydli§té nezdrzuji

Strana 32 (celkem 35)



a na predvolani k ustnimu jednani nereaguji apod., miZe se mésto vzdat
vlastnického prava k svému podilu tohoto majetku ve prospéch vlastniki zbylych
¢asti podilu. Souhlas s timto ukonem poskytne RMé&. V tomto pfipadé neni majetek
veden v evidenci majetku. O této skuteénosti pisemné informuje vlastniky zbylych
¢asti podilu povéfeny pracovnik.

Pokud se spoluvlastnik vzda svého podilu ve prospé&ch mésta, dale se postupuje
dle vy3e uvedenych bodu 1) az 2).

4.15. Ocenéni realnou hodnotou majetku uréeného k prodeji nebo sméné

4.15.1.

4.15.2.

4.15.3.

S/21/2015

Pravni vychodiska

- § 27 zakona o uéetnictvi,
- § 64 vyhlasky ¢. 410/2009 Sb.

Vymezeni majetku, ktery v pfipadé prodeje nebo smény bude ocerfiovan realnou
hodnotou

- pohledavky (u€et 3xx a 4xx),

- dlouhodoby nehmotny a hmotny majetek (uéet 01x, 02x a 03x),

- drobny dlouhodoby nehmotny a hmotny majetek (ucet 018 a 028),

- dlouhodoby finanéni majetek (ucet 06x),

- kratkodoby finanéni majetek, penize v pokladné, v bankach, na cesté& a ceniny
vyjma zasob.

Vymezeny majetek se pfeceni na realnou hodnotu za podminky, Ze realna hodnota
je vyznamneé rozdilna od ocenéni majetku dle zakona o uéetnictvi § 25 a za vyznamny
rozdil mezi realnou hodnotou a hodnotou majetku netto je povazZovana &astka
260 tis. Ké neb.o 0,3 % aktiv netto uéetni jednotky za minulé obdobi a to ta hodnota,
ktera je niz3i. U&etni jednotka vychazi ohledné stanoveni vyznamnosti analogicky
z vyhlasky &. 410/2009 Sb., § 26 odst. 2 pism. d), kde je nepfimo stanovena
vyznamna hodnota pro ucely vykaznictvi, coZ je u realné hodnoty stejna funkce.
Posuzujeme pro jednotlivé pfipady.

Stanoveni realné hodnoty

Majetek uréeny k prodeji nebo sméné s vyjimkou zasob se oceriuje realnou hodnotou.
Jako readlna hodnota se pouzije:

a) trzni hodnota (dle § 27 odst. 4 zakona o uéetnictvi),

b) ocenéni kvalifikovanym odhadem nebo posudkem znalce, neni-li trzni hodnota
k dispozici nebo tato nedostateéné pfedstavuje realnou hodnotu (metody ocenéni
pouzité pfi kvalifikovaném odhadu nebo posudku znalce musi zajistit pfiméfené
pfibliZzeni se k trzni hodnoté),

c) ocenéni stanovené podle zvladtnich pravnich pfedpisu, nelze-li postupovat podle
pismen a) a b).

Pokud existuje realny trh pro dany prodavany majetek, pak se realna cena uréi podle
cen, které jsou uplatiovany na tomto trhu pro stejny nebo shodny majetek. Neni-li
takovy trh, pak v pfipadé vyznamnych, tj. materialnich poloZek aktiv, je nutné
disponovat znaleckym posudkem, v ostatnich pfipadech, tj. u drobnych polozZek, je
mozné vyuzit vlastni experty k urceni této ceny. Posudky, rozhodnuti apod. musi byt
archivovany.
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4.15.4.

4.15.5.

4.15.6.

4.15.7.

Dokument s vycislenim realné hodnoty majetku (napf. znalecky posudek) bude
pfilohou uéetniho dokladu. Pokud bude tento dokument pfili§ rozsahly, na uéetnim
dokladu se uvede odkaz, kde se nachazi k nahlédnuti.

Za ocenéni majetku realnou hodnotou odpovida vedouci organizaéni jednotky,
do jejiz pusobnosti majetek spada.

Sménna smlouva bez finanéniho vyrovnani

Pokud ve sménné smlouvé neni uvedena castka finanéniho vyrovnani, ma se za to,
Ze obé sménované véci (nemovitosti) maji stejnou hodnotu. Za realnou hodnotu
pfedavaného majetku se povaZuje cena majetku, ktery mésto nabyva.

Okamzik uskuteénéni uéetniho pfipadu

Okamzik uskuteénéni uéetniho pfipadu, ke kterému se oceriuje realnou hodnotou,
bezprostfedné souvisi s rozhodnutim osoby nebo organu, ktery o této skutednosti
rozhoduje podle jiného pravniho predpisu, tj. okamzik schvaleni zaméru prodeje nebo
smény ZMé&, RMé nebo v pfipadé, kdy neni nutné rozhodnuti ZMé& nebo RMEé, je
rozhodny okamzik, kterym je tfetim osobam davano na védomi zamér majetek prodat
nebo sménit (napf. vyvé3eni zaméru prodeje na Uufedni desku, zvefejnéni
v inzeratu apod.).

V pfipadé zameéru prodeje pouze &asti jednotlivého majetku (napf. €asti pozemku),
okamzikem, ke kterému se ocefiuje majetek realnou hodnotou, je okamzik oddéleni
majetku, ktery bude pfedmétem prodeje (napf. navrh na vklad do katastru nemovitosti
na rozdéleni pozemku).

Zména realné hodnoty v prubé&hu ocenéni

Realna hodnota majetku uréeného k prodeji nebo sméné se muze ménit z davodu
vyplyvajicich z pohybu trznich cen majetku, chybného prvotniho odhadu realné
hodnoty, zasaht do majetku (vyznamné opravy nebo technické zhodnoceni majetku),
apod. Adekvatnost wurCeni realné hodnoty bude provedena nejpozdéji
k datu inventarizace majetku.

Zruseni ocenéni realnou hodnotou

V pfipadé, Ze majetek uréen k prodeji nebo sméné nebude prodan ¢ sménén, a to
na zakladé zmény zaméru vyuziti majetku (rozhodnuti ZMé& nebo RMé&, osoby
rozhodujici o prodeji), pfecenéni se zrusi. Za obdobi, po které byl majetek ocenén
realnou hodnotou, uéetni jednotka neuétuje o opravkach tohoto majetku. Odpisovani
zahajuje znovu po zruSeni ocenéni realnou hodnotou, a to 1. dnem mésice, ktery
nasleduje po mésici, ve kterém doslo ke zru3eni.

Odpisovani

Majetek ocenény realnou hodnotou se neodepisuje.

Clanek 5
Vymezeni odpovédnosti

Jednotlivé odpovédnosti jsou vymezeny v ¢lanku 4 této smérnice.
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Clanek 6
Schvaleni a uéinnost

6.1. Tatosmérnice byla projednana na 28. schuzi Rady mésta Tfince dne 14.09.2015 a schvalena
usnesenim ¢. 2015/1009.
6.2. Dnem nabyti u€innosti této smérnice se zruduje vnitfni smérnice &. 14/2014 Zasady
pro hospodareni s majetkem mésta schvalena Radou mésta Tfince dne 01.09.2014.
6.3. Tato smérnice nabyva uc€innosti dnem schvaleni.
6.4. Revize &. 1 byla projednana na 51. schizi Rady mésta Tfince dne 25.04.2016 a schvalena
usnesenim €. 2016/1859. Tato revize nabyva ucinnosti dnem 25.04.2016.
6.5. Revize &. 2 byla projednana na 20. schuzi Rady mésta Tfince dne 17.06.2019 a schvalena
usnesenim €. 2019/700. Tato revize nabyva uéinnosti dnem 17.06.2019.
Zpracoval: Ing. Lucie Drézdova Schvalil: RNDr. Véra Palkovska
Mgr. lvo Kaleta
Datum: 17.06.2019 Datum: 17.06.2019
Podpis: Ing. Lucie Drézdova, v. r. Podpis: RNDr. Véra Palkovska, v. r.

referentka odboru ekonomického primatorka

Magr. lvo Kaleta, v. r.
naméstek primatorky

Clanek 7
Priloha

Pfiloha €. 1  Zapis o ukon&eni stavby - vzor
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