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Knihovna TFinec
vyhlaSuje vybérové rizeni
na obsazeni pracovniho mista

SAMOSTATNA/Y UCETNI V KNIHOVNE TRINEC

Misto vykonu prace:  Knihovna Tfinec

Platové podminky: 10. platova ttida podle zdkona €. 262/2006 Sb., zakonik prace a podle pfilohy ¢. 1 nafizeni
vlady ¢&. 564/2006 Sb., v aktudlnim platném znéni.

Pracovni doba: 40 hod. tydné s pruznou pracovni dobou na dobu uréitou — zastup za matetskou a rodi¢ovskou
dovolenou

Termin nastupu: srpen 2026

Pracovni napli: Samostatné/y udetni zajist’uje ic¢tovani jednotlivych oblasti finanéniho uéetnictvi ucetni
jednotky.

Komplexni vedeni ucetnictvi Gietni jednotky, G¢tovani o stavu, pohybu a rozdilu majetku a zavazkd, o nakladech
a vynosech, o vysledku hospodateni véetné sestavovani ucetni zavérky a vedeni Gi€etnich knih.

Zpracovani veSkerych ucetnich a statistickych vykazi, zpracovavani rozbord hospodareni, stanoveni pfipadnych
opatfeni.

Sestavovani rozpoctu organizace. Projednavani rozpoctu s jednotlivymi provozy a se zfizovatelem. Zajistovani
realizace prijmovych a vydajovych stranek rozpoctu vcetné€ navrhu opatieni pfi jejich neplnéni.

e Fundrasing a ziskavani dalsich zdrojti financovani pro organizaci, vyuctovani projektt.

e  Zajistovani bezhotovostniho platebniho styku, zajistovani styku s bankami, komunikace se mzdovou tcetni.

e Komunikace s Gfady, odbérateli a dodavateli.

e  Sprava majetku organizace, odpisovani majetku a sestavovani odpisového planu.

e  Zpracovani vnitinich smérnic pro oblast ucetnictvi a financi.

e Piiprava a metodické vedeni inventarizace majetku a zavazku — fyzickd a rozdilova inventura, realizace dokladové
inventury.

¢ Finanéni kontrola organizace, sepisovani a aktualizace smérnice, agenda FKSP.

Pozadavky:

e  vzdélani - stiedni odborné s ekonomickym zaméienim, vysokoskolské vyhodou;

e znalost podvojného tGcetnictvi a dafiové problematiky;

e znalost zakonnych norem tykajicich se pfispévkovych organizaci (zakon o ucetnictvi véetné prislusnych
provadeécich piedpisti, zdkon o rozpoctovych pravidlech tizemnich rozpoctl);

e praxe v oboru a zkuSenost z ptispévkové organizace vyhodou;

e vybornd znalost prace na pocita¢i (Word, Excel, Outlook, Google néstroje); znalost uéetnich programd;

e velmi dobré komunikacni a prezentacni schopnosti (mluveny i pisemny projev);

e moralni a trestni bezdhonnost;

e schopnost samostatné, ale i tymové préce, ¢asova flexibilita, spolehlivost a pracovitost, odpovédnost a preciznost;

e fidiésky prikaz skupiny B vyhodou.

Nabizime:

e osobni pfistup,

e  skvély pracovni tym a podporu osobniho rozvoje,

e pruznou pracovni dobu, pfijemné pracovni prostiedi,

e stravenkovy pausal, 5 tydnti dovolené, sick days.
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PrihlaSovani do vybérového Fizeni

Prihlasky se zasilaji v elektronické formé.

Lhita dorudeni piihlasek: e-mailem do 10. ervna 2026, na piihlasky doruéené po tomto terminu nebude bran zietel.

K prihlasce pripojte:
e  Strukturovany Zivotopis s Udaji o dosavadni praxi a o odbornych znalostech
e  Motivacni dopis

Ptihlasky s pozadovanymi doklady zaslete na e-mailovou adresu:

knihovna@knihovnatrinec.cz

Do pfedmétu napiste ,,Vybérové fizeni — samostatny/a uéetni‘.
Upozornéni

e Kandidata/ku bude vybirat vybérova komise z pfihlasek doruc¢enych do 10. Cervna 2026. V ptipadé, Ze vybérova
komise doporudi ptihlagku do dalsiho kola, bude kandidat pozvan na pisemnou ¢ast vybérového fizeni — odborny
test, ktery prob&hne ve ¢tvrtek 18. ¢ervna 2026. Rozhodnuti vybérové komise o postupu do 2. kola bude
uchaze&tim oznameno e-mailem do 16. Eervna 2026. Uspésni kandidati 2. kola postoupi do tfetiho kola k Gstnimu
pohovoru.

o  Piihlasky se piijimaji v elektronické podobé se vSemi pozadovanymi nalezitostmi. Piihlasky bez vSech
pozadovanych dokumentti budou z vybérového fizeni vyfazeny.

e VyhlaSovatel si vyhrazuje pravo zrusit vybérové fizeni bez uvedeni divodu kdykoli v jeho pribéhu nebo nevybrat
zadného uchazece.

e Podanim prihlasky uchazeé/ka souhlasi s tim, Ze zadavatel bude pro poti‘eby vybérového fizeni nakladat
s jeho osobnimi Gdaji.

Dalsi informace: Barbora Karchova, tel. 555 999 101, e-mail: knihovna@knihovnatrinec.cz.

V Trfinci 18. 5. 2026

Mgr. Martina Wolna
feditelka Knihovny Ttinec
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